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Predmet uredivanja

Clan 1.

Ovim pravilnikom se, u skladu sa zakonom kojim se ureduju javne nabavke (dalje: Zakon), blize
ureduje nacin planiranja, sprovodenja postupka javne nabavke i pracenja izvrsenja UgOV,ora

javnoj nabavci, nacin planiranja i sprovodenja nabavki na koje se zakon ne primenjuje kaoq
nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga unutar HapoaHor nozopuwra- Narodnog kaéarigt i
Népszinhaz Subotica u daljem tekstu ( Pozoriste ). a-

Primena

Clan 2.

Ovaj pravilnik je namenjen svim Sektorima Poz_oriéﬁa koji SU, U skladu sa vazeéim propisima i
pojedinaénim aktima, uklju¢ene u planiranje javnih ‘nabavkl,_spr.ovpdenje Postupaka javnih
nabavki i izvréenje ugovora o javnim nabavkama, gatlnm u plamranje.l Sprovodenje nabavki na
koje se zakon ne primenjuje, kao i nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga.

Sektori Pozoriéta koje ¢e postupati u skladu sa ovim pravilnikom:



-Opsti sektor
-Umetnicki sektor

-Tehnicki sektor

Planiranje. javnih nabavki obavlja direktor, Sef ra¢unovodstva lice imenovano za sprovodenje
postupka javne nabavke.

Spl;ov?(denje postupaka javnih nabavki obavlja lice imenovano za sprovodenje postupka javne
nabavke.

Realizaciju i pra¢enje izvr§enja ugovora o javnim nabavkama obavlja zaduzeno lice.

Planiranje I sprovodenije nabavki na koje se zakon ne primenjuje, kao i nabavki drustvenih i drugih
posebnih usluga obavlja zaduzeno lice za sprovodenije javne nabavke.

Rukovodioci sektora duzni su svoje zaposlene upoznaju sa obavezama i pravilima postupanja
koja su propisana Pravilnikom.

Pojmovi

Clan 3.
Javnom nabavkom smatra se:

1) nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci dobara, usluga ili radova koje nabavlja
jedan ili vi§e javnih narugilaca od privrednih subjekata koje su ti naruéioci odabrali, bez obzira na
to da li su dobra, usluge ili radovi namenjeni za javne svrhe;

2) nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci dobara, usluga ili radova koje nabavlja

jedan ili viSe sektorskih narugilaca od privrednih subjekata koje su ti narucioci odabrali, pod
uslovom da su dobra, usluge ili radovi namenjeni obavljanju neke od sektorskih delatnosti.
Narucilac je zajedni€ki pojam za javnog narugioca i sektorskog narucioca.

Ugovor o javnoj nabavci je teretni ugovor zakljuéen u pisanoj formi izmedu jednog ili vise
ponudaca i jednog ili vise narugilaca, koji za predmet ima nabavku dobara, pruzanje usluga ili
izvodenje radova.

Ugovor o javnoj nabavci dobara je ugovor o javnoj nabavci koji za predmet ima kupovinu dobara,
zakup dobara, lizing dobara (sa pravom kupovine ili bez tog prava) ili kupovinu na rate, koji moze

da obuhvati po potrebi i instaliranje i ugradnju, kao prate¢e poslove neophodne za izvr§enje
ugovora.

Ugovor o javnoj nabavci radova predstavlja ugovor o javnoj nabavci koji za predmet ima:

(1) izvodenje radova ili projektovanje i izvodenje radova u vezi sa jednom ili vise delatnosti iz
priloga 1. Zakona;

(2) izvodenije radova ili projektovanije i izvodenje radova na izgradnji objekta;

(3) realizaciju izgradnje objekta u skladu sa zahtevima odredenim od strane naru&ioca koji vrsi
odlu¢ujuéi uticaj na vrstu ili projektovanje izgradnje objekta.

Ugovor o javnoj nabavci usluga je ugovor o javnoj nabavci koji za predmet ima pruzanje usluga,
osim onih koje su u vezi sa tatkom 4) pomenutog ¢&lana.
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u nudi dobra, usluge ili radove
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i iavni i naru
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g bez objavljivanja javng
konkurentnog dijaloga, partnerstva za inovacie | pregov. postupka 9

[ jeni isani uslovi. |
: ko su za to ispunjeni Zakonom propisa Kiunog postune
Zogf)“\iz‘rij?avnoj nabavci zakljucuje se nakon sprovedenog otvorenog restriktivnog postupka,

i i Ze da se zakljugi
regov. postupka sa objavljivanjem javnog pozivg [ konk__urgntnog dualci)g:]s?l,J Skr:Obez et ajnja
ip nakoﬁ sprovedenog postupka partnerstva za inovacie | pregov. p

javnog poziva, ako su za to ispunjeni Zakonski uslovi.
Ciljevi Pravilnika
Clan 4.

Cilj Pravilnika je da se javne i druge nabavke sprovode u skladu sa propisima, da se obezbeqe
postupanje na ekonomican i efikasan nacin, konkurencija, jednak polozaj svih . privrednih
subjekata, bez diskriminacije, kao i postupanje na transparentan i proporcionalan na&in u skladu
sa objektivnim potrebama Pozorita.

Opsti cilievi Pravilnika su:
1) celishodnost i opravdanost_ javn_e- nabavke - pribavijanje dobara usluga ili radova

) Sprovodenje Postupka javne nabg % -
ilievi : vke o
Ciljevima koje treba da postigne: na nacin koj

Il PLANIRANjE JAVNIH NABAVK|

Nagin Planiranja nabavkij



Clan 5.

Pravilnikom se ureduju postupak planiranja nabavki, rokovi i
nabavki i izmena plana javnih nabavki, ovlagéenja i odgovor
ugestvuju u planiranju, kao i druga pitanja od znaéaja za postu

zrade i donosenja plana javnih
nost sektora, odnosno lica koja
pak planiranja nabavki.

Clan 6.

Plan javnih nabavki donosi se na godiSnjem nivou i sadrzi obavezne elemente odredene
Zakonom.

Plan javnih nabavki i sve njegove kasnije izmene il dopune Sluzba nabavke objavijuje na Portalu
javnih nabavki i na svojoj internet stranici u roku od deset dana od dana donosenja.

Kriterijumi za planiranje nabavki

Clan 7.

Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1) dalije predmet nabavke u funkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima koji
su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godidnji programi poslovanja,
usvojene strategije i akcioni planovi i sl.);

2) da li tehnike specifikacije i kolig¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama naruéioca;

3) da li je procenjena vrednost nabavke odgovarajuéa, s obzirom na ciljeve nabavke, imajuéi u
vidu tehni¢ke specifikacije, neophodne koligine i stanje na trzistu (cena i ostali uslovi nabavke);

4) da li nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih trogkova, kolika je visina i kakva je priroda
tih troSkova i da li je kao takva isplativa;

5) da li postoje druga moguéa resenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih reSenja u odnosu na postojece;

6) stanje na zalihama, odnosno pradenje i analiza pokazatelja u vezi sa potro§njom dobara
(dnevno, meseéno, kvartalno, godi$nje i sl.);

7) prikupljanje i analiza postojec¢ih informacija i baza podataka o dobavljad@ima i zaklju&enim
ugovorima;

8) pracgenje i poredenje troSkova odrzavanja i kori§éenja postoje¢e opreme u odnosu na trokove
nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje¢e opreme i sl.;

9) troskovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troSak nabavke, troskovi upotrebe i
odrzavanja, kao i tro§kovi odlaganja nakon upotrebe);

10) rizici i tro$kovi u slu€aju nesprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi alternativnih
reSenja;

11) obezbedivanje uslova da predmet nabavke ne zagaduje zZivotnu sredinu, odnosno
obezbedivanje optimalnog smanjenja potrosnje energije, tj. postizanja energetske efikasnosti:

12) da li se nabavka sprovodi na na¢in srazmeran predmetu javne nabavke i ciljevima koje treba
da postigne.

Nacin iskazivanja potreba | utvrdivanje stvarnih potreba predmeta nabavke
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Zakona.

Clan 9.

; : ima nabavki, koj
Postupak planiranja sektor poginje utvrdivanjem stvarnih potr ei? za 2Leg?:;g:vuemm cilje(yiiq Sau
neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz delokruga, a u skladu x

Stvarne potrebe za dobrima, uslugama i radovima koje treba nabaviti sektori odreduju u sklady
sa kriterijumima za planiranje nabavki.

Clan 10.

Proveru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijumima za planiranje nabavki obavlja nosilac
planiranja.

Nakon izvrSene provere nosilac planiranja obave$tava sektore o svim uoCenim neslaganjima
potreba sa kriterijumima za planiranje nabavki.

Predmet nabavke sy dobra, usluge ili radovi koji su odredeni u sk| '
odgovarajuéom ORN/CPV oznakom 74 sa Zakonom ,

Tehnickim Specifikacijama odreduje se predmet nabavke u sklady sa Zakonom kriterijumima za

Planiranje nabavki, tako da se Predmet nabavke opige na j i iekti
razumijiv i logiéno struktuiran nagin. P fodnostavan, e PRuekinsn,



Procenjena vrednost predmeta javne nabavke iskazuje se u din
vrednost, a obuhvata procenu ukupnih plaéanja koje ée izvrsiti n
ugovora i moguce produzenje ugovora, ukoliko je predvideno u k

arima, bez poreza na dodatu
arucilac, ukljuéujuéi sve opcije
onkursnoj dokumentaciji.

Na&in ispitivanja i istraZivanja trzista predmeta nabavke

Clan 13.

Pre sprovodenja postupka javne nabavke naruéilac moze da sprovede istraZivanje trzista radi

pripreme postupka javne nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim planovima i
zahtevima u vezi sa nabavkom.

U slu&aju jednostavnih predmeta nabavki dostupnih &irokom trzistu, istraZivanje trzista moze da

se sprovodi pozivanjem potencijalnih dobavljaa, pretrazivanjem specijalizovanin oglasa ili
internet stranica i sliéno.

Narucilac moZe da trazi ili da uzme u obzir savet nezavisnih struénjaka, nadieznih organa ili
privrednih subjekata u vezi sa pripremom i sprovodenjem postupka javne nabavke, pod usiovom

da se time ne narusavaju nagela obezbedenja konkurencije i zabrane diskriminacije, jednakosti
privrednih subjekata i transparentnosti.

Odredivanje odgovarajuée vrste postupka javne nabavke

Clan 14.

Nosilac planiranja odreduje vrstu postupka javne nabavke, vodeéi ratuna o tome da predmet
javne nabavke predstavlja tehniéku, tehnologku, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu celinu.

Odredivanje procenjene vrednosti predmeta javne nabavke ne moze da se vréi na nagin koji ima

za cilj izbegavanje primene navedenog zakona, niti u tom cilju moze da se vr$i podela predmeta
javne nabavke na vi§e nabavki.

Nacin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljuéuje

Clan 15.

Sektori odreduju period na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljuuje u skladu sa vazeéim
propisima i realnim potrebama naruéioca.

Odredivanje vremena pokretanja postupka javne nabavke

Clan 16.

Vreme pokretanja postupaka javnih nabavki odreduje nosilac planiranja u skladu sa potrebama
sektora Pozorista, uzimajudi u obzir vrstu postupka javne nabavke koji ¢e se sprovoditi, zakonom
propisane rokove za pripremu i dostavljanje ponuda i rokove za zahtev za zastitu prava.
Ispitivanje opravdanosti rezervisane javne nabavke

Clan 17.

Sektori, kao rezultat istraZivanja trzista svakog predmeta nabavke, odreduju da li je opravdano
sprovesti rezervisanu javnu nabavku.



i ia javne nabavke
Ispitivanje opravdanosti zajednickog sprovodenja]

Clan 18. - |
ajedni¢ko sprovodenje javne nabavke, 'maiuciu

Nosilac planiranja odreduje da li je opravdano Zta o bavke | potrebe narutioca,

vidu rezultate istrazivanja trzita svakog predme
Izrada i donosenje plana javnih nabavki

Clan 19.

Obaveze i odgovornosti uéesnika u planiranju definisane su tgko Sto u pr ed\f'dzr:’;"o; ‘t’:“; opise
~ sektori utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima nabavki (sektori ':”or_aJL:(o.a g s
predmeta nabavki, koli¢ine i procenu vrednosti nabavke, kao‘l obrazloz?n;a Jsiocu laniranJ'a
za ocenu opravdanosti, procenu prioriteta nabavke), a zatim dostavljaju no p J
dokument sa iskazanim potrebama: _ ‘

- nosilac planiranja proverava iskazane potrebe (vrsi _formalnu, raéqnsku i loglc?ku l;or;tr::lu
predloZenih predmeta, koli¢ina, procenjene vrednosti i prioriteta nabavki, kao i ostalih podataka,
a zatim predlaze njihove ispravke) i o tome obavestava sektore: .

— sektori vrSe neophodne ispravke i utvrduju stvarne potrebe za predmetima nabavki, a potom o
tome dostavljaju dokument nosiocu planiranja;

— nosilac planiranja objedinjuje potrebe na nivou celog naruéioca i dostavlja dokument sektoru u

Cjem su delokrugu poslovi radunovodstva | finansija radi usaglagavanja sa budzetom AP
Vojvodina , gradom Subotica i finansijskim planom narugioca;

— sektor u &ijlem su delokrugu poslovi racunovodstva i finansija razmatra usaglasenost nacrta
plana javnih nabavki sa raspoloZivim sredstvima iz nacrta finansijskog plana a nakon toga
obavestava nosioca planiranja o potrebi uskladivanja.

Clan 20.

Naruc‘:ilac donosi plan javnih nabavki posle usvajanja finansijskog plana ili budzeta AP Vojvodina
I grada Subotica. ’

Clan 21.

Plan javnih nabavki nosilac planiranja dostavlja sektorima odmah nakon donosenja.

Plan javnih nabavki nosilac planiranja u roku od deset dana Senj
/nih: 1C od dan javljuj
Portalu javnih nabavki i na internet stranici narugioca. 7 donoSenja Sbiavije na

Clan 22.

Izmene i dopune plana javnih nabavki donose se i i 1
javnih nabavki, kada su ispunjeni uslovi propis Zhkona koiije Propisan za donosenje plana
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Izmene i dopune plana javnih nabavki nosilac planiranja u roky

. o S od deset ;
objavljuje na Portalu javnih nabavki i na internet stranici narugioca @ana od dana donosenja

Komunikacija u poslovima javnih nabavki

Clan 23.

Komunikacija u postupku javne nabavke izmedu narugioca i privrednih subjekata vrsi se u skladu

sa propisima, putem Portala javnih nabavki, odnosno putem poste, kurirske sluzbe i elektronskim
putem — slanjem elektronske poste.

Komunikacija izuzetno moZe da se vr&i usmenim putem, u skladu sa propisima, ako se ta
komunikacija ne odnosi na bitne elemente postupka javne nabavke i ako Zakonom nije drugacije
propisano, pod uslovom da je njena sadrzina u zadovoljavajuéoj meri dokumentovana
satinjavanjem beleski od strane lica koje je vrailo komunikaciju usmenim putem.

Ako je to naro€ito potrebno, narucilac moze da zahteva kori§éenje alata i uredaja koji nisu Siroko
dostupni, pod uslovom da ponudi alternativno sredstvo pristupa.

Komunikacija u postupku javne nabavke unutar naruéioca vréi se pisanim ili el.putem.

Il SPROVODENjE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke

Clan 24.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi sektor koji je korisnik nabavke, odnosno
sektor koji je planirao nabavku (dalje: podnosilac zahteva), ukoliko je javna nabavka predvidena
planom javnih nabavki narugioca za tekuéu godinu, pod uslovom da dobije potvrdu da su sredstva

za javnu nabavku predvidena u budzetu AP Vojvodina, grada Subotica i u finansijskom planu
narucioca.

Zahtev iz stava 1. ovog ¢lana podnosi se sektoru u &ijem je delokrugu sprovodenje postupaka
javnih nabavki.

Podnosilac zahteva duzan je da odredi predmet javne nabavke, procenjenu vrednost, tehnicke
specifikacije, kvalitet, koli¢inu i opis dobara, radova ili usluga, naéin sprovodenja kontrole i
obezbedivanja garancije kvaliteta, tehnike propise i standarde koji se primenjuju, rok izvréenja,
mesto izvrenja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i sl., kao i odrzavanje i garantni
rok, tako da ne koristi diskriminatorske uslove i tehnitke specifikacije.

Podnosilac zahteva odgovoran je za izradenu tehni¢ku specifikaciju i kriterijume za izbor
privrednog subjekta/dodelu ugovora koji su predlozeni u zahtevu.

Clan 25.

Podnosilac zahteva, uz zahtev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavlja i obrazloZenje
za pokretanje pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog poziva, kao i svu prateéu
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isani | Za pokretan; )
- nom propisani uslovi je o |
dokumentaciju, ukoliko smatra da su ispunjeni Zako p "‘%\\ ‘{_06:
postupka. S
iavljuj vestenje o sproyea. .
Lice imenovano za sprovodenje postupka javne ”abav-ke sot}{ea\;l;ugre; 2f)razloiénje ors)novoad:gst
e e oziva |
varackog postupka bez objavljivanja javnog ‘p : i za favn
Elr'?rrgu:ne tog pgsfupkapa istovremeno sa objavljivanjem obave$tenja K‘anc:‘-‘;g]; 5:'L Spfrior\?;t;e;v&e
dostavlja obrazloZenje i svu dokumentaciju u vezi sa razlozima koji op J Nje

pomenute vrste postupka, o &emu obavegtava podnosioca zahteva.

Nakon objavijivanja obavestenja iz stava 1. navedenog &lana, lice imenovano za Sprovodenje

postupka javne nabavke y pisanoj formi upucuje poziv na pregovaranje jednom ili, ako je moguge,
vec¢em broju privrednih subjekata.

Clan 26

Ukoliko podneti zahtev sadr3i nedostatke, odnosno ne sadrZi sve potrebne elemente, isti se bez
odlaganja vra¢a podnosiocu zahteva na ispravku i dopunu, koja mora biti u¢injena u najkraédem
mogucem roku.

dstva, Odluka se,

Ostalom prateéom
Naéin imenova

Nja ¢lanova komisije za i .
Postupak javne nabavke ! Javnu nabavku, odnosno |

€a koja sprovode
Clan 28
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Komisija mora da ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri &lana.
U komisiji za javnu nabavku jedan &lan mora da bude

jedan €lan sluzbenik za javne nabavke sa steenim visokim obrazovanjem na osnovnim
akademskim studijama u ot_:imu od najmanje 24q E_SPB _bodova ili master akademskim studijama,
specijalistiékim akademsklm studu_ama,. speq;_ahst;_éknm_ strukovnim studijama, odnosno na
osnovnim studijama u trajanju od najmanje éetnq godine ili specijalistiékim studijama na fakultetu
ili lice koje je steklo sertifikat za sluzbenika za javne nabavke do dana stupanja na snagu ovog
zakona.

7a &lana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuéa struéna znanja iz oblasti koja je predmet
javne nabavke, kada je to potrebno.

Clanovi komisije za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak umesto komisije, mogu

da budu lica koja nisu zaposlena kod narugioca, ako narudilac nema zaposlena lica koja imaju
odgovarajuca stru¢na znanja

Nakon dono&enja odluke &lanovi komisije potpisuju izjavu kojom potvrduju da u predmetnoj javnoj
nabavci nisu u sukobu interesa.

Ukoliko procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 3.000.000 dinara, narucilac nije

duzan da imenuje komisiju za javnu nabavku, pri éemu postupak javne nabavke sprovodi lice koje
naruéilac imenuje.

Komisija se stara o zakonitosti sprovodenja postupka..

Na&in pruzanja struéne pomo¢i komisiji, odn. Licima koja sprovode postupke javne
nabavke

Clan 29.
Svi sektori duzni su da u okviru svoje nadleznosti pruze struénu pomo¢ komisiji.

U slu&aju potrebe za strutnom pomoci, komisija se pisanim putem obraéa nadleznom sektoru.

Sektor od koje je zatrazena struéna pomo¢ duzna je da pisanim putem odgovori na zahtev
komisije, u roku koji odreduje komisija, u skladu sa propisanim rokovima za postupanje.

Ukoliko sektor ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija obavestava direktora koji ¢e
preduzeti sve potrebne mere predvidene pozitivnim propisima za nepostovanje radnih obaveza.

Nagin postupanja u toku izrade konkursne dokumentacije

Clan 30.

Komisija za javnu nabavku priprema konkursnu dokumentaciju na nacin utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste mogu
da pripreme i podnesu prihvatljivu i odgovarajuéu ponudu.
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; dzakonskim pravilnikom
. Zi elemente propisane po L . (N P\
kumentacija mora da sadri e iy ima javnih nabavki W42
:S ?J':zrriser:\al :t?a:ez;ni eierjnenti konkursne dokumentacije u postupcima j

i isije najkasnije
Konkursna dokumentacija mora da bude potpisana od strane komisije Jkasnije do dang
objavljivanja.

Komisija je duzna da. y skladu sa Zakonom, podzakonskim ‘akﬁl:l.‘la.i odlunk;lgvi:provodenju
postupka javne nabavi(e, Sprovede sve radnje potrebne za realizaciju javne .

Objavljivanje u postupku javne nabavke

Clan 31.

Objavljivanje oglasa o javnoj nabavei, konkursne dokumgntacije i drugih akata u pgstt;pi::::is {ngz
nabavke vri lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke za potrebe ko ij
javnu nabavku, u skladu sa Zakonom,

U slugaju da konkursna dokumentacija ne moZe da se objavi Putem elektronskih srec!stav? na
Portalu javnin nabavki, narugiogj sy duzni da u javnom pozivu ili u pozivy za podnosenje prijava

ili pozivu za podnosenje ponuda ili Pregovaranje u sistemy kvalifikacije navedu da ée konkursna
dokumentacija biti poslata sredstvima koja nisu elektronska.

Objavljivanje oglasa na Portaly sluz

benih glasila Republike Srbije i baza Propisa uredeno je
odredbom ¢&lana 105. stav 8. Zakona,

lzmene, dopune j dodatna Pojasnjenja dokumentacije O nabavgij

Clan 32.

Izmene, dopune j ¢

odatna Pojasnjenja dokumentacije 0 nabaycj satinjava komisija 2z javnu
nabavku,

Prijem i otvaranje ponuda

Clan 33

mogu podneti elektronskim Putem, sektor | Cijem sy delokrugu
prilikom Prijema na koveﬂilkutiji obe

] leZi vreme Prijema, g ako su
osredno, dostavhaéu Se predaje potvrda prijema.

Poslovi pisarnice duzna je da
delovi ponude dostavljeni nep
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