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Predmet uredivanja

Clan 1.

Ovim pravilnikom se, u skladu sa zakonom kojim se ureduju javne nabavke (dalje: Zakon), blize
ureduje nacin planiranja, sprovodenja postupka javne nabavke i pracenja izvrsenja UgOV,ora

javnoj nabavci, nacin planiranja i sprovodenja nabavki na koje se zakon ne primenjuje kaoq
nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga unutar HapoaHor nozopuwra- Narodnog kaéarigt i
Népszinhaz Subotica u daljem tekstu ( Pozoriste ). a-

Primena

Clan 2.

Ovaj pravilnik je namenjen svim Sektorima Poz_oriéﬁa koji SU, U skladu sa vazeéim propisima i
pojedinaénim aktima, uklju¢ene u planiranje javnih ‘nabavkl,_spr.ovpdenje Postupaka javnih
nabavki i izvréenje ugovora o javnim nabavkama, gatlnm u plamranje.l Sprovodenje nabavki na
koje se zakon ne primenjuje, kao i nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga.

Sektori Pozoriéta koje ¢e postupati u skladu sa ovim pravilnikom:



-Opsti sektor
-Umetnicki sektor

-Tehnicki sektor

Planiranje. javnih nabavki obavlja direktor, Sef ra¢unovodstva lice imenovano za sprovodenje
postupka javne nabavke.

Spl;ov?(denje postupaka javnih nabavki obavlja lice imenovano za sprovodenje postupka javne
nabavke.

Realizaciju i pra¢enje izvr§enja ugovora o javnim nabavkama obavlja zaduzeno lice.

Planiranje I sprovodenije nabavki na koje se zakon ne primenjuje, kao i nabavki drustvenih i drugih
posebnih usluga obavlja zaduzeno lice za sprovodenije javne nabavke.

Rukovodioci sektora duzni su svoje zaposlene upoznaju sa obavezama i pravilima postupanja
koja su propisana Pravilnikom.

Pojmovi

Clan 3.
Javnom nabavkom smatra se:

1) nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci dobara, usluga ili radova koje nabavlja
jedan ili vi§e javnih narugilaca od privrednih subjekata koje su ti naruéioci odabrali, bez obzira na
to da li su dobra, usluge ili radovi namenjeni za javne svrhe;

2) nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci dobara, usluga ili radova koje nabavlja

jedan ili viSe sektorskih narugilaca od privrednih subjekata koje su ti narucioci odabrali, pod
uslovom da su dobra, usluge ili radovi namenjeni obavljanju neke od sektorskih delatnosti.
Narucilac je zajedni€ki pojam za javnog narugioca i sektorskog narucioca.

Ugovor o javnoj nabavci je teretni ugovor zakljuéen u pisanoj formi izmedu jednog ili vise
ponudaca i jednog ili vise narugilaca, koji za predmet ima nabavku dobara, pruzanje usluga ili
izvodenje radova.

Ugovor o javnoj nabavci dobara je ugovor o javnoj nabavci koji za predmet ima kupovinu dobara,
zakup dobara, lizing dobara (sa pravom kupovine ili bez tog prava) ili kupovinu na rate, koji moze

da obuhvati po potrebi i instaliranje i ugradnju, kao prate¢e poslove neophodne za izvr§enje
ugovora.

Ugovor o javnoj nabavci radova predstavlja ugovor o javnoj nabavci koji za predmet ima:

(1) izvodenje radova ili projektovanje i izvodenje radova u vezi sa jednom ili vise delatnosti iz
priloga 1. Zakona;

(2) izvodenije radova ili projektovanije i izvodenje radova na izgradnji objekta;

(3) realizaciju izgradnje objekta u skladu sa zahtevima odredenim od strane naru&ioca koji vrsi
odlu¢ujuéi uticaj na vrstu ili projektovanje izgradnje objekta.

Ugovor o javnoj nabavci usluga je ugovor o javnoj nabavci koji za predmet ima pruzanje usluga,
osim onih koje su u vezi sa tatkom 4) pomenutog ¢&lana.
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u nudi dobra, usluge ili radove
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i iavni i naru
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g bez objavljivanja javng
konkurentnog dijaloga, partnerstva za inovacie | pregov. postupka 9

[ jeni isani uslovi. |
: ko su za to ispunjeni Zakonom propisa Kiunog postune
Zogf)“\iz‘rij?avnoj nabavci zakljucuje se nakon sprovedenog otvorenog restriktivnog postupka,

i i Ze da se zakljugi
regov. postupka sa objavljivanjem javnog pozivg [ konk__urgntnog dualci)g:]s?l,J Skr:Obez et ajnja
ip nakoﬁ sprovedenog postupka partnerstva za inovacie | pregov. p

javnog poziva, ako su za to ispunjeni Zakonski uslovi.
Ciljevi Pravilnika
Clan 4.

Cilj Pravilnika je da se javne i druge nabavke sprovode u skladu sa propisima, da se obezbeqe
postupanje na ekonomican i efikasan nacin, konkurencija, jednak polozaj svih . privrednih
subjekata, bez diskriminacije, kao i postupanje na transparentan i proporcionalan na&in u skladu
sa objektivnim potrebama Pozorita.

Opsti cilievi Pravilnika su:
1) celishodnost i opravdanost_ javn_e- nabavke - pribavijanje dobara usluga ili radova

) Sprovodenje Postupka javne nabg % -
ilievi : vke o
Ciljevima koje treba da postigne: na nacin koj

Il PLANIRANjE JAVNIH NABAVK|

Nagin Planiranja nabavkij



Clan 5.

Pravilnikom se ureduju postupak planiranja nabavki, rokovi i
nabavki i izmena plana javnih nabavki, ovlagéenja i odgovor
ugestvuju u planiranju, kao i druga pitanja od znaéaja za postu

zrade i donosenja plana javnih
nost sektora, odnosno lica koja
pak planiranja nabavki.

Clan 6.

Plan javnih nabavki donosi se na godiSnjem nivou i sadrzi obavezne elemente odredene
Zakonom.

Plan javnih nabavki i sve njegove kasnije izmene il dopune Sluzba nabavke objavijuje na Portalu
javnih nabavki i na svojoj internet stranici u roku od deset dana od dana donosenja.

Kriterijumi za planiranje nabavki

Clan 7.

Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1) dalije predmet nabavke u funkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima koji
su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godidnji programi poslovanja,
usvojene strategije i akcioni planovi i sl.);

2) da li tehnike specifikacije i kolig¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama naruéioca;

3) da li je procenjena vrednost nabavke odgovarajuéa, s obzirom na ciljeve nabavke, imajuéi u
vidu tehni¢ke specifikacije, neophodne koligine i stanje na trzistu (cena i ostali uslovi nabavke);

4) da li nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih trogkova, kolika je visina i kakva je priroda
tih troSkova i da li je kao takva isplativa;

5) da li postoje druga moguéa resenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih reSenja u odnosu na postojece;

6) stanje na zalihama, odnosno pradenje i analiza pokazatelja u vezi sa potro§njom dobara
(dnevno, meseéno, kvartalno, godi$nje i sl.);

7) prikupljanje i analiza postojec¢ih informacija i baza podataka o dobavljad@ima i zaklju&enim
ugovorima;

8) pracgenje i poredenje troSkova odrzavanja i kori§éenja postoje¢e opreme u odnosu na trokove
nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje¢e opreme i sl.;

9) troskovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troSak nabavke, troskovi upotrebe i
odrzavanja, kao i tro§kovi odlaganja nakon upotrebe);

10) rizici i tro$kovi u slu€aju nesprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi alternativnih
reSenja;

11) obezbedivanje uslova da predmet nabavke ne zagaduje zZivotnu sredinu, odnosno
obezbedivanje optimalnog smanjenja potrosnje energije, tj. postizanja energetske efikasnosti:

12) da li se nabavka sprovodi na na¢in srazmeran predmetu javne nabavke i ciljevima koje treba
da postigne.

Nacin iskazivanja potreba | utvrdivanje stvarnih potreba predmeta nabavke
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Zakona.

Clan 9.

; : ima nabavki, koj
Postupak planiranja sektor poginje utvrdivanjem stvarnih potr ei? za 2Leg?:;g:vuemm cilje(yiiq Sau
neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz delokruga, a u skladu x

Stvarne potrebe za dobrima, uslugama i radovima koje treba nabaviti sektori odreduju u sklady
sa kriterijumima za planiranje nabavki.

Clan 10.

Proveru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijumima za planiranje nabavki obavlja nosilac
planiranja.

Nakon izvrSene provere nosilac planiranja obave$tava sektore o svim uoCenim neslaganjima
potreba sa kriterijumima za planiranje nabavki.

Predmet nabavke sy dobra, usluge ili radovi koji su odredeni u sk| '
odgovarajuéom ORN/CPV oznakom 74 sa Zakonom ,

Tehnickim Specifikacijama odreduje se predmet nabavke u sklady sa Zakonom kriterijumima za

Planiranje nabavki, tako da se Predmet nabavke opige na j i iekti
razumijiv i logiéno struktuiran nagin. P fodnostavan, e PRuekinsn,



Procenjena vrednost predmeta javne nabavke iskazuje se u din
vrednost, a obuhvata procenu ukupnih plaéanja koje ée izvrsiti n
ugovora i moguce produzenje ugovora, ukoliko je predvideno u k

arima, bez poreza na dodatu
arucilac, ukljuéujuéi sve opcije
onkursnoj dokumentaciji.

Na&in ispitivanja i istraZivanja trzista predmeta nabavke

Clan 13.

Pre sprovodenja postupka javne nabavke naruéilac moze da sprovede istraZivanje trzista radi

pripreme postupka javne nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim planovima i
zahtevima u vezi sa nabavkom.

U slu&aju jednostavnih predmeta nabavki dostupnih &irokom trzistu, istraZivanje trzista moze da

se sprovodi pozivanjem potencijalnih dobavljaa, pretrazivanjem specijalizovanin oglasa ili
internet stranica i sliéno.

Narucilac moZe da trazi ili da uzme u obzir savet nezavisnih struénjaka, nadieznih organa ili
privrednih subjekata u vezi sa pripremom i sprovodenjem postupka javne nabavke, pod usiovom

da se time ne narusavaju nagela obezbedenja konkurencije i zabrane diskriminacije, jednakosti
privrednih subjekata i transparentnosti.

Odredivanje odgovarajuée vrste postupka javne nabavke

Clan 14.

Nosilac planiranja odreduje vrstu postupka javne nabavke, vodeéi ratuna o tome da predmet
javne nabavke predstavlja tehniéku, tehnologku, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu celinu.

Odredivanje procenjene vrednosti predmeta javne nabavke ne moze da se vréi na nagin koji ima

za cilj izbegavanje primene navedenog zakona, niti u tom cilju moze da se vr$i podela predmeta
javne nabavke na vi§e nabavki.

Nacin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljuéuje

Clan 15.

Sektori odreduju period na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljuuje u skladu sa vazeéim
propisima i realnim potrebama naruéioca.

Odredivanje vremena pokretanja postupka javne nabavke

Clan 16.

Vreme pokretanja postupaka javnih nabavki odreduje nosilac planiranja u skladu sa potrebama
sektora Pozorista, uzimajudi u obzir vrstu postupka javne nabavke koji ¢e se sprovoditi, zakonom
propisane rokove za pripremu i dostavljanje ponuda i rokove za zahtev za zastitu prava.
Ispitivanje opravdanosti rezervisane javne nabavke

Clan 17.

Sektori, kao rezultat istraZivanja trzista svakog predmeta nabavke, odreduju da li je opravdano
sprovesti rezervisanu javnu nabavku.



i ia javne nabavke
Ispitivanje opravdanosti zajednickog sprovodenja]

Clan 18. - |
ajedni¢ko sprovodenje javne nabavke, 'maiuciu

Nosilac planiranja odreduje da li je opravdano Zta o bavke | potrebe narutioca,

vidu rezultate istrazivanja trzita svakog predme
Izrada i donosenje plana javnih nabavki

Clan 19.

Obaveze i odgovornosti uéesnika u planiranju definisane su tgko Sto u pr ed\f'dzr:’;"o; ‘t’:“; opise
~ sektori utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima nabavki (sektori ':”or_aJL:(o.a g s
predmeta nabavki, koli¢ine i procenu vrednosti nabavke, kao‘l obrazloz?n;a Jsiocu laniranJ'a
za ocenu opravdanosti, procenu prioriteta nabavke), a zatim dostavljaju no p J
dokument sa iskazanim potrebama: _ ‘

- nosilac planiranja proverava iskazane potrebe (vrsi _formalnu, raéqnsku i loglc?ku l;or;tr::lu
predloZenih predmeta, koli¢ina, procenjene vrednosti i prioriteta nabavki, kao i ostalih podataka,
a zatim predlaze njihove ispravke) i o tome obavestava sektore: .

— sektori vrSe neophodne ispravke i utvrduju stvarne potrebe za predmetima nabavki, a potom o
tome dostavljaju dokument nosiocu planiranja;

— nosilac planiranja objedinjuje potrebe na nivou celog naruéioca i dostavlja dokument sektoru u

Cjem su delokrugu poslovi radunovodstva | finansija radi usaglagavanja sa budzetom AP
Vojvodina , gradom Subotica i finansijskim planom narugioca;

— sektor u &ijlem su delokrugu poslovi racunovodstva i finansija razmatra usaglasenost nacrta
plana javnih nabavki sa raspoloZivim sredstvima iz nacrta finansijskog plana a nakon toga
obavestava nosioca planiranja o potrebi uskladivanja.

Clan 20.

Naruc‘:ilac donosi plan javnih nabavki posle usvajanja finansijskog plana ili budzeta AP Vojvodina
I grada Subotica. ’

Clan 21.

Plan javnih nabavki nosilac planiranja dostavlja sektorima odmah nakon donosenja.

Plan javnih nabavki nosilac planiranja u roku od deset dana Senj
/nih: 1C od dan javljuj
Portalu javnih nabavki i na internet stranici narugioca. 7 donoSenja Sbiavije na

Clan 22.

Izmene i dopune plana javnih nabavki donose se i i 1
javnih nabavki, kada su ispunjeni uslovi propis Zhkona koiije Propisan za donosenje plana
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Izmene i dopune plana javnih nabavki nosilac planiranja u roky

. o S od deset ;
objavljuje na Portalu javnih nabavki i na internet stranici narugioca @ana od dana donosenja

Komunikacija u poslovima javnih nabavki

Clan 23.

Komunikacija u postupku javne nabavke izmedu narugioca i privrednih subjekata vrsi se u skladu

sa propisima, putem Portala javnih nabavki, odnosno putem poste, kurirske sluzbe i elektronskim
putem — slanjem elektronske poste.

Komunikacija izuzetno moZe da se vr&i usmenim putem, u skladu sa propisima, ako se ta
komunikacija ne odnosi na bitne elemente postupka javne nabavke i ako Zakonom nije drugacije
propisano, pod uslovom da je njena sadrzina u zadovoljavajuéoj meri dokumentovana
satinjavanjem beleski od strane lica koje je vrailo komunikaciju usmenim putem.

Ako je to naro€ito potrebno, narucilac moze da zahteva kori§éenje alata i uredaja koji nisu Siroko
dostupni, pod uslovom da ponudi alternativno sredstvo pristupa.

Komunikacija u postupku javne nabavke unutar naruéioca vréi se pisanim ili el.putem.

Il SPROVODENjE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke

Clan 24.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi sektor koji je korisnik nabavke, odnosno
sektor koji je planirao nabavku (dalje: podnosilac zahteva), ukoliko je javna nabavka predvidena
planom javnih nabavki narugioca za tekuéu godinu, pod uslovom da dobije potvrdu da su sredstva

za javnu nabavku predvidena u budzetu AP Vojvodina, grada Subotica i u finansijskom planu
narucioca.

Zahtev iz stava 1. ovog ¢lana podnosi se sektoru u &ijem je delokrugu sprovodenje postupaka
javnih nabavki.

Podnosilac zahteva duzan je da odredi predmet javne nabavke, procenjenu vrednost, tehnicke
specifikacije, kvalitet, koli¢inu i opis dobara, radova ili usluga, naéin sprovodenja kontrole i
obezbedivanja garancije kvaliteta, tehnike propise i standarde koji se primenjuju, rok izvréenja,
mesto izvrenja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i sl., kao i odrzavanje i garantni
rok, tako da ne koristi diskriminatorske uslove i tehnitke specifikacije.

Podnosilac zahteva odgovoran je za izradenu tehni¢ku specifikaciju i kriterijume za izbor
privrednog subjekta/dodelu ugovora koji su predlozeni u zahtevu.

Clan 25.

Podnosilac zahteva, uz zahtev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavlja i obrazloZenje
za pokretanje pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog poziva, kao i svu prateéu



-

isani | Za pokretan; )
- nom propisani uslovi je o |
dokumentaciju, ukoliko smatra da su ispunjeni Zako p "‘%\\ ‘{_06:
postupka. S
iavljuj vestenje o sproyea. .
Lice imenovano za sprovodenje postupka javne ”abav-ke sot}{ea\;l;ugre; 2f)razloiénje ors)novoad:gst
e e oziva |
varackog postupka bez objavljivanja javnog ‘p : i za favn
Elr'?rrgu:ne tog pgsfupkapa istovremeno sa objavljivanjem obave$tenja K‘anc:‘-‘;g]; 5:'L Spfrior\?;t;e;v&e
dostavlja obrazloZenje i svu dokumentaciju u vezi sa razlozima koji op J Nje

pomenute vrste postupka, o &emu obavegtava podnosioca zahteva.

Nakon objavijivanja obavestenja iz stava 1. navedenog &lana, lice imenovano za Sprovodenje

postupka javne nabavke y pisanoj formi upucuje poziv na pregovaranje jednom ili, ako je moguge,
vec¢em broju privrednih subjekata.

Clan 26

Ukoliko podneti zahtev sadr3i nedostatke, odnosno ne sadrZi sve potrebne elemente, isti se bez
odlaganja vra¢a podnosiocu zahteva na ispravku i dopunu, koja mora biti u¢injena u najkraédem
mogucem roku.

dstva, Odluka se,

Ostalom prateéom
Naéin imenova

Nja ¢lanova komisije za i .
Postupak javne nabavke ! Javnu nabavku, odnosno |

€a koja sprovode
Clan 28

10



Komisija mora da ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri &lana.
U komisiji za javnu nabavku jedan &lan mora da bude

jedan €lan sluzbenik za javne nabavke sa steenim visokim obrazovanjem na osnovnim
akademskim studijama u ot_:imu od najmanje 24q E_SPB _bodova ili master akademskim studijama,
specijalistiékim akademsklm studu_ama,. speq;_ahst;_éknm_ strukovnim studijama, odnosno na
osnovnim studijama u trajanju od najmanje éetnq godine ili specijalistiékim studijama na fakultetu
ili lice koje je steklo sertifikat za sluzbenika za javne nabavke do dana stupanja na snagu ovog
zakona.

7a &lana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuéa struéna znanja iz oblasti koja je predmet
javne nabavke, kada je to potrebno.

Clanovi komisije za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak umesto komisije, mogu

da budu lica koja nisu zaposlena kod narugioca, ako narudilac nema zaposlena lica koja imaju
odgovarajuca stru¢na znanja

Nakon dono&enja odluke &lanovi komisije potpisuju izjavu kojom potvrduju da u predmetnoj javnoj
nabavci nisu u sukobu interesa.

Ukoliko procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 3.000.000 dinara, narucilac nije

duzan da imenuje komisiju za javnu nabavku, pri éemu postupak javne nabavke sprovodi lice koje
naruéilac imenuje.

Komisija se stara o zakonitosti sprovodenja postupka..

Na&in pruzanja struéne pomo¢i komisiji, odn. Licima koja sprovode postupke javne
nabavke

Clan 29.
Svi sektori duzni su da u okviru svoje nadleznosti pruze struénu pomo¢ komisiji.

U slu&aju potrebe za strutnom pomoci, komisija se pisanim putem obraéa nadleznom sektoru.

Sektor od koje je zatrazena struéna pomo¢ duzna je da pisanim putem odgovori na zahtev
komisije, u roku koji odreduje komisija, u skladu sa propisanim rokovima za postupanje.

Ukoliko sektor ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija obavestava direktora koji ¢e
preduzeti sve potrebne mere predvidene pozitivnim propisima za nepostovanje radnih obaveza.

Nagin postupanja u toku izrade konkursne dokumentacije

Clan 30.

Komisija za javnu nabavku priprema konkursnu dokumentaciju na nacin utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste mogu
da pripreme i podnesu prihvatljivu i odgovarajuéu ponudu.

11
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; dzakonskim pravilnikom
. Zi elemente propisane po L . (N P\
kumentacija mora da sadri e iy ima javnih nabavki W42
:S ?J':zrriser:\al :t?a:ez;ni eierjnenti konkursne dokumentacije u postupcima j

i isije najkasnije
Konkursna dokumentacija mora da bude potpisana od strane komisije Jkasnije do dang
objavljivanja.

Komisija je duzna da. y skladu sa Zakonom, podzakonskim ‘akﬁl:l.‘la.i odlunk;lgvi:provodenju
postupka javne nabavi(e, Sprovede sve radnje potrebne za realizaciju javne .

Objavljivanje u postupku javne nabavke

Clan 31.

Objavljivanje oglasa o javnoj nabavei, konkursne dokumgntacije i drugih akata u pgstt;pi::::is {ngz
nabavke vri lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke za potrebe ko ij
javnu nabavku, u skladu sa Zakonom,

U slugaju da konkursna dokumentacija ne moZe da se objavi Putem elektronskih srec!stav? na
Portalu javnin nabavki, narugiogj sy duzni da u javnom pozivu ili u pozivy za podnosenje prijava

ili pozivu za podnosenje ponuda ili Pregovaranje u sistemy kvalifikacije navedu da ée konkursna
dokumentacija biti poslata sredstvima koja nisu elektronska.

Objavljivanje oglasa na Portaly sluz

benih glasila Republike Srbije i baza Propisa uredeno je
odredbom ¢&lana 105. stav 8. Zakona,

lzmene, dopune j dodatna Pojasnjenja dokumentacije O nabavgij

Clan 32.

Izmene, dopune j ¢

odatna Pojasnjenja dokumentacije 0 nabaycj satinjava komisija 2z javnu
nabavku,

Prijem i otvaranje ponuda

Clan 33

mogu podneti elektronskim Putem, sektor | Cijem sy delokrugu
prilikom Prijema na koveﬂilkutiji obe

] leZi vreme Prijema, g ako su
osredno, dostavhaéu Se predaje potvrda prijema.

Poslovi pisarnice duzna je da
delovi ponude dostavljeni nep

12



Zabranjeno je davanje informacija o primljenim ponudama do otvaran

lica u obavezi da €uvaju ponude tako da ne dodu u posed neovlaééer{?hpl)i?:gwa' P ot win

Na postupak otvaranja ponuda, sadrzinu zapisnika o otvarani ; .

. . - Ju ponuda i druga i :
za postupak otvaranja ponuda primenjuju se odredbe Zakona i podzako%slftgrg:tgdkz'}acala
ureduje otvaranje ponuda. ojim se

Nacdin postupanja u fazi struéne ocene ponuda

Clan 34.

Komisija za javnu nabavku duzna je da, nakon otvaranja ponuda odnosno prijava, pristupi
pregledu, struénoj oceni i rangiranju ponuda odnosno prijava na osnovu uslova i zahteva iz
dokumentacije o nabavci, kao i da nakon toga sacini izvestaj o postupku javne nabavke.

|zvedtaj iz stava 1. ovog &lana narogito mora da sadrzi sledece podatke:

1) predmet javne nabavke, procenjenu vrednost javne nabavke ukupno i posebno za svaku
partiju;

2) vrednost ugovora, okvirnog sporazuma ili sistema dinamiéne nabavke;

3) osnovne podatke o ponuda¢ima odnosno kandidatima;

4) naziv izabranog ponudaca odnosno kandidata, razloge zbog kojih je njegova ponuda izabrana,

odnosno prijava prihvaéena, deo ugovora ili okvirnog sporazuma koji ¢e izvréavati podizvodac i
nazive podizvodaca ako postoje;

5) rezultate ocene ponuda i ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta i, ako
je primenjivo, kriterijume ili pravila za smanjenje broja kandidata, ponuda i reenja, i to:

(1) nazive izabranih kandidata ili ponudaéa i razloge za njihov izbor,

(2) nazive odbijenih/iskljugenih kandidata ili ponudacga, razloge za odbijanje njihovih
prijava ili ponuda i ponudenu cenu tih ponuda;

6) razloge za odbijanje ponuda za koje se ustanovi da su neuobicajeno niske;
7) nadin rangiranja ponuda;
8) okolnosti koje opravdavaju primenu pregovaraékog postupka bez objavljivanja javnog poziva;

9_)_ okolnosti koje opravdavaju primenu konkurentnog postupka sa pregovaranjem i konkurentnog
dijaloga koji sprovodi javni narudilac;

10) razloge zbog kojih je naruéilac odlugio da obustavi postupak javne nabavke;

11) razloge iz ¢lana 45. st. 3. i 5. Zakona, zbog kojih nisu kori§¢ena elektronska sredstva za
podnosenje ponuda;

12) sukob interesa koji je utvrden i mere koje su povodom toga preduzete, kada je to primenijivo;
13) obrazlozenje razloga zbog kojih predmet javne nabavke nije podeljen u partije u skladu sa
¢lanom 36. stav 2. Zakona.

Donosenje odluke u postupku

13



Clan 35. |
isija za javnu nabavku priprema prego,
bavke, komisija za Ja
ne nazakljuéenju okvirnog sporazuma, predlog Odluk.e )
klegoodluke o iskljuéenju kandidata, kao i obavestenje
0

U skladu sa Izvestajem o postupku Jalv
odluke o dodeli ugovora, predk:(g od ud
[ ' bavke, pre
obustavi postupka javne na ©
priznavanju kvalifikacije, prema odredbama Zako

' ‘ ¢ioca.
Predlog odluke iz stava 1. ovog &lana dostavlja se direktoru naru

i i i od dana donosenja.
Potpisana odluka objavljuje se na Portalu javnih nabavki u roku od tri dana

Nagin postupanja u toku zkljuéivanja ugovora
Clan 36.

. : i ra,
Po isteku roka za podno$enje zahteva za zastitu prava nakon donosenja odlu;e_gednoodrghz L;SL%\;% -
odnosno odluke o zakljuéenju okvirnog sporazuma, odposno ako u roku pre th) e i T
nije podnet zahtev za zastitu prava ili je zahtev za zaétitu prava odbaden ili odbijen, ka J

postupak zastite prava obustavljen, lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke
sacinjava predlog ugovora.

Predlog ugovora potpisuje direktor narudioca.

Nakon potpisivanja ugovora od direktora, lice imenovano za sprovodgnje postupka javn‘e_nab'avke
dostavlja primerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani ili obezbeduje potpisivanje na

drugi odgovarajuéi nagin, u roku od deset dana od isteka roka za podno$enje zahteva za zastitu
prava.

Lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke dostavija ugovor sektory cijem su
delokrugu poslovi raéunovodstva i finansija.

Ugovor o javnoj nabavei moze biti zaklju€en i u elektronskoj formi. u sklad

U sa zakonom kojim se
ureduje elektronski dokument i zakonom kojim se ureduje elektronski pot

pis.

Postupanje u sluéaju podnos$enja zahteva za zastitu prava

Clan 37.

Komisija postupa po prijemu zahteva za zastitu prava u skladu sa Zakonom.

U sluéaju potrebe za struénom pomoci, komisija postupa u skladu sa &lanom 29. Pravilnika.

Obaveze i odgovornosti u postupku javne nabavke

Clan 38.



Lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavk ini

e koordinira isii :
nab.tavke,' pruza stru&nu pomoé komisiji u vezi sa sprovodenjem p°srti(;k:°?“sga za javne
aktivnosti u vezi sa sprovodenjem postupka javne nabavke. obavija druge

Za saCinjavanje predloga i dono$enje akata u postupku j

. o : Javne nabavke odgo i su di
naru@_qca. hg:e imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke i komisijg z\;c}?\lnzuh:g:xor
Komisija za javnu nabavku stara se o zakonitosti sprovodenja postupka. *

Akte u postupku javne nabavke sacinjava lice imenovano za sprovodenje postupka javne

nabavke, a komisija za javnu nabavku sacinjava konkursnu dokumentaciju i izvestaj o postupku
javne nabavke.

Lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke i podnosilac zahteva odreduju
oblikovanje javne nabavke po partijama.

Dodatne uslove za uge$ée u postupku javne nabavke odreduje komisija za javnu nabavku.

Tehnike specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahteva i odgovoran je za
iste, a duzan je da potpise i overi svaku stranicu tehnickih specifikacija.

Tehnitke specifikacije, kao obavezan deo konkursne dokumentacije, podnosilac zahteva
odreduje na natin koji e omoguciti zadovoljavanje stvarnih potreba naruéioca i istovremeno
omoguéiti Sirokom krugu ponuda¢a da podnesu odgovarajuée ponude.

Komisija moze da izvréi izmene tehnickih specifikacija, uz prethodno pribavljenu saglasnost
podnosioca zahteva.

Kriterijume za dodelu ugovora i elemente kriterijuma, kao i metodologiju za dodelu pondera za
svaki element kriterijuma, na&in navodenja, opisivanja i vrednovanja elemenata kriterijuma u

konkursnoj dokumentaciji, utvrduje komisija, uzimajuéi u obzir vrstu, tehni¢ku slozenost, trajanje,
vrednost javne nabavke i sl.

Model ugovora saginjava komisija, a ukoliko model ugovora koji komisija priprema kao sastavni

deo konkursne dokumentacije zahteva posebna stru¢na znanja, komisija moze da zahteva
struénu pomoc¢.

U postupku zastite prava postupa komisija za nabavku, koja moze da zahteva stru¢nu pomo¢é
pravne i ostalih struénih sluzbi. Ako je zahtev za zastitu prava uredan, blagovremen i izjavljen od
strane ovlascenog lica, komisija za javnu nabavku duzna je da na osnovu &injeni¢nog stanja, u
ime i za raéun naruéioca odluéi po podnetom zahtevu, tako $to sa primljenim zahtevom za zastitu
prava preduzima radnje na nacin, u rokovima i u skladu sa postupkom koji je propisan Zakonom.

Za postupanje u rokovima za zaklju€enje ugovora odgovorni su direktor narudioca i lice
imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke .
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iani ‘ dataka Kancelariji za ja
ikupliani iniavanie i ljanje potrebnih PO . e
Prikupljanje podataka, sacinjavanje | dostav . ‘
nabaSiie : d:Jgim nadleznim organima vrsi lice imenovano za sprovodenje postupka jayg

nabavke.
Naéin obezbedivanja konkurencije

Clan 39.

Narugilac je duzan da u postupku javne nabavke omoguci
postovanje natela transparentnosti.

$to je moguce veéu konkurenciju, uz

[ i iti tesée u postupku, tehnicke
U postupku javne nabavke neophodno je odred|t|_ uslqye za uces :
specifikacije i kriterijume za dodelu ugovora na nacin koji obezbeduje ucesce §to veceg broja
ponudaéa i podnosioca prijava i koji ne stvara diskriminaciju medu ponudacima.

Naruéilac ne moze da ograni& konkurenciju sa namerom da odredene priviedne subjekte
neopravdano dovede u povoljniji ili nepovoljniji poloZaj.

Narugilac ne moze da odreduje uslove koji bi direktno ili indirektno znaéili nacionalnu, teritorijalnu
ili liénu diskriminaciju medu privrednim subjektima.

U pregovaratkom postupku bez objavijivanja javnog poziva za podno$enje ponuda, nakon
objavljivanja obavestenja o sprovodenju pregovaratkog postupka bez objavijivanja javnog
poziva, naruéilac je duzan da u pisanoj formi uputi poziv na pregovaranje jednom ili, ako je
moguée, veéem broju privrednih subjekata.

U slu€aju nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, pozivi za dostavljanje ponuda se upuéuju
privrednim subjektima koji su prema saznanjima naruéioca, sposobni da izvr§e nabavku.

Do saznanja o potencijalnim ponudacima koji mogu da izvrSe predmet javne nabavke dolazi se
istrazivanjem trzista na nacin odreden u delu planiranja nabavki.

Nacin postupanja u cilju zastite podataka | odredivanje poverljivosti

Clan 40.

Sve podatke koje je privredni subjekt u€inio dostupnim naruéiocu u postupku
je u skladu sa zakonom kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili koji predstavljaju tajne podatke
u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka kao takve oznaéio, lice imenovano za
sprovodenje postupka javne nabavke , €lanovi komisije, kao i svi zaposleni koji su imali uvid u
navedene podatke duzni su da ih éuvaju kao poverljive.

Obaveza ¢&uvanja poslovne tajne u vezi sa podacima o privrednim subjektima
zainteresovanim za u¢e$ée u postupku javne nabavke i podacima o podnetim prijavama i
ponudama postoji do otvaranja prijava, odnosno ponuda.

javne nabavke i koje

Poverljivim se ne smatraju izjava i podaci o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog
subjekta, katalozi, ponudena cena i elementi cene, kao i drugi podaci u vezi sa kriterijumima za
dodelu ugovora i uslovima za izvréenje ugovora.

Naruéilac samo uz saglasnost privrednog subjekta koji u€estvuje u postupku javne nabavke moze
da otkrije drugim uéesnicima poverljive podatke koje je taj privredni subjekt dostavio, pri éemu



saglasnost moZe da se da samo za otkrivanje pojedinaéno odredenih podataka i ne moze da
pude opste prirode.

Dokumentacija iz postupka nabavke Cuva lice ‘imenovano za sprovodenje postupka javne
nabavke , uz preduzimanja svih mera u cilju zastite podataka u skladu sa zakonom.

Dokumentacija se &uva u sluZbi nabavke do izvrSenja ugovora, nakon €ega se dostavija na
arhiviranje.

Svim licima koja uéestvuju u sprovodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi konkursne
dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih delova, zabranjeno je da tre¢im licima
saopétavaju bilo koje nezvaniéne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

Clan 41.

U konkursnoj dokumentaciji moze da se zahteva za!étita poverljivosti podataka koji se ponudacima
stavljaju na raspolaganje, ukljugujuéi i njihove podizvodace.

Ako besplatan, neograniéen i nesmetan direktan pristup konkursnoj dokum_genta_c@ji ne mo?e da
se obezbedi elektronskim sredstvima, preuzimanje konkursne dokumentacije ili jednog njenog
dela moze se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma (_J_c':uvanju poyerljlwh_ podataka, uko_llko ti
podaci predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakqna kojim se ureduje zadtita poslovne tajne ili
tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

Komisija je duzna da postupa sa poverljivim podacima u skladu sa Zakonom.
Dokumentacija i evidentiranje postupka

Clan 42.

Narugilac je duzan da u pisanoj formi evidentira sve radnje i akte tokom planirgnja, sprovodenja
postupka i izvréenja javne nabavke, da Cuva svu dokumentaciju vezanu za javne nabayke u
skladu sa propisima koji ureduju oblast dokumentarne grade i arhiva najmanje pet godina od

zaklju&enja pojedina&nog ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma, odnosno pet godina
od obustave ili poniétenja postupka.

Dokumentacija koja se razmenjuje na Portalu javnih nabavki ¢uva se i arhivira na Portalu javnih
nabavki.

Narugilac je duzan da evidentira podatke o vrednosti i vrsti nabavki koje su izuzete od primene

Zakona, kao i da po svakom osnovu izuzec¢a objavi zbirno podatke na Portalu javnih nabavki, u
skladu sa zakonom i podzakonskim aktima.

Podatke iz stava 3. ovog ¢&lana priprema zaduzeno lice zajedno sa organizacionom jedinicom u
gijem su delokrugu poslovi ratunovodstva i finansija.

IV KONTROLA JAVNIH NABAVKI

Clan 43.
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Poslove kontrole javnih nabavki i nabavki na koj

abavki u obavijanju svojih poslova postyp;,

: javnih n
Zaposleni u sektoru zaduzenom za kontrolu javni verlivosti podataka.

odgovorno, objektivno, struéno, i postuju principe po
Kontrola moze da se vr&i u toku i nakon planiranja nabavki, sprovodenja postupka javne nabayke
i izvréenja ugovora o javnoj nabavci.

Vr&enje kontrole ne zadrzava postupak planiranja, sprovodenja ili izvréenja nabavki.

V NACIN PRAGENJA IZVRSENjA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
Pravila za dostavljanje ugovora | potrebne dokumentacije unutar narucioca
Clan 44,

Lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke po zakljuéenjg ugovora o javnoj nabavci
ugovor dostavlja: sektoru u &ijem su delokrugu poslovi ra¢unovodstva i finansija.

Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi izvr§enja ugovora

Clan 45,

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvr§enjem ugovora o javnoj nabavci
odvija se isklju€ivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste | &iroko dostupnim
sredstvima elektronske komunikacije. U sluCaju odrzavanja sastanka sa drugom ugovornom
stranom, sacinjava se beleska o sastanku.

Komunikaciju sa drugom ugovernom stranom u vezi sa izvr$enjem ugovora o javnoj nabavci
moze da sprovodi samo lice koje je ovlagéeno od strane rukovodioca sektora u ¢ijem je delokrugu
raspolaganje dobrima, uslugama ili radovima koji su predmet ugovora o javnoj nabavci, odnosno
u Cijem je delokrugu njihovo upravijanje (dalje: sektor u Ciiem je delokrugu pracenje izvréenja
ugovora o javnoj nabavci).

Naruéilac odmah po zakljuenju ugovora o javnoj nabavci obavestava drugu ugovornu stranu o
podacima lica koje je ovlaséeno da vrsi komunikaciju u vezi sa pracenjem izvrenja ugovora.

Odredivanije lica za praéenje izvr$enja ugovora o javnim nabavkama

Clan 46.

Rukovodilac sektora u ¢ijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora o Javnoj nabavci pisanim
nalogom imenuje lice/a koje/a ¢e vrsiti kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova,
odnosno koje/a ¢e vrsiti ostale potrebne radnje u vezi sa pracenjem izvréenja ugovora o javnoj
nabavci. Ukoliko takvo lice nije imenovano, rukovodilac sektora preuzima obaveze vezane za
praéenje izvrsenja ugovora o javnim nabavkama.

Prijem dobara, usluga i radova moze se vrsiti i komisijski. Komisiju resenjem imenuje rukovodilac
iz stava 1. ovog €lana.
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Kriterijumi, pravila i nadin provere kvantiteta i kvaliteta isporuéenih dobara, pruzenih
usluga ili izvedenih radova

Clan 49.

Lice/a koje/a je/su imenovano/a da vri/e kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova,
proveravalju:

- da li koligina isporu&enih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom;

- da i vrsta i kvalitet isporugenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju

ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtevanim tehniékim specifikacijama |
ponudom.

Pravila za potpisivanje dokumenata o izvrsenom prijemu dobara, usluga ili radova

Clan 50.

Lice/a koje/a je/su imenovano/a da vrsi/e kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova,
sacinjaval/ju:

- zapisnik o kvantitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem odredene

koligine i trazene vrste dobara, usluga ili radova, kao i prijem neophodne dokumentacije (ugovor,
otpremnica, ulazniracunisl)i

- zapisnik o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, &ime se potvrduje da isporucena
dobra, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.

Zapisnici se potpisuju od strane zaposlenog/ih iz stava 1. ovog &lana i ovla§éenog predstavnika

druge ugovorne strane i saginjavaju se u dva istovetna primerka, od &ega po jedan primerak
zadrzava svaka ugovorna strana.

Pravila postupanja u sluéaju reklamacija u vezi sa izvr§enjem ugovora

Clan 51.

U sluéaju kada lice/a koje/a je/su imenovano/a da vrSi/e radnje u vezi sa pracenjem izvréenja
ugovora o javnim nabavkama utvrdi/e da koliina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom,
ono/a ne saéinjavalju zapisnik o kvantitativnom prijemu i zapisnik o kvalitativnom prijemu, ve¢

sa&injavalju i potpisujefju reklamacioni zapisnik, u kome navodi/e u ¢emu isporuka nije u skladu
sa ugovorenim.

Sektort u &ijem je delokrugu praéenje izvrenja ugovora o javnoj nabavci reklamacioni zapisnik
dostavlja licu imenovanom za sprovodenje postupka javne nabavke .

Lice imenov_ano za sprovodenje postupka javne nabavke  dostavlja drugoj ugovornoj strani
reklamacioni zapisnik i dalje postupa povodom reklamacije u vezi sa izvrSenjem ugovora.
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S i, zakonom kojim se ureqy;
Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom o javnoj nabave "

isi i ' last.
obligacioni odnosi i drugim propisima koji ureduju oV ob

; . ie ugovora i da o eventualnim
Podnosilac zahteva za pokretanje nabavke duzan jé da prati Izvr?g{,?-,g?nabavci, pisanim putem
problemima u realizaciji, kao i o potrebi za raskidom UQOVggikeJ koja preduzima odgovarajuée
obavesti lice imenovano za sprovodenje postupka javne na

aktivnosti.

; anje
Pravila prijema | overavanja raéuna | drugih dokumenata za placanj

Clan 50.

Raguni i druga dokumenta za placanje primaju se u skladu sa opstim akt”’;'iar'n lol:itr?gagir?:
dostavljaju se sektoru u &ijem su delokrugu poslovi k.ontrole i obrade raépng, oé et
koji su naslovljeni na organizacionu jedinicu u ¢ijem je delokrugu pracenje izvrsenja ug

javnoj nabavci, kada se ti raéuni primaju na nagin utvrden u stavu 5. ovog ¢lana.

Posle prijema raguna za isporuéena dobra, pruzene usluge ili izvedene radove, sektor u c‘.ijegn su
delokrugu poslovi kontrole i obrade raduna kontroli$e postojanje obaveznih podataka na racunu

koji su propisani zakonom, a prilikom uvoza dobara - i kompletnost dokumentacije o izvréenom
uvozu, kao i ugovorene rokove i uslove pla¢anja.

Ako ratun ne sadrzi sve podatke propisane zakonom ili ako dokumentacija o izvr§enom uvozu

nije kompletna, sektor u &jem su delokrugu poslovi kontrole i obrade raduna vraéa radun
izdavaocu raguna.

Nakon opisane kontrole, ra¢un se bez odlaganja dostavlja sektoru u &ijem je delokrugu praéenje

izvr$enja ugovora o javnoj nabavci, radi kontrole podataka koji se odnose na vrstu, koliginu,
kvalitet i cene dobara, usluga ili radova. Posle kontrole tih

zaposleni koji su, u skladu sa pisanim nalogom, izvrsili kvantitativni i kvalitativni prijem dobara,

usluga ili radova, kao i rukovodilac sektorau ¢ijem je delokrugu praéenje izvrSenja ugovora o
javnoj nabavci, ¢ime potvrduju taénost tih podataka. Nakon toga, pomenuti ragun dostavija se
sektoru u €ijem su delokrugu poslovi kontrole i obrade raguna.

podataka na ragunu se potpisuju

Kada racun prime u sektoru u &ijem je delokrugu pracenje izvrdenja ugovora o javnoj nabavci,
kontrola i potpisivanje tog ra¢una sprovode se odmah na opisani na&in, a zatim se isti dostavlja
sektoru u &ijem su delokrugu poslovi kontrole i obrade raéuna, koja naknadno vrsi kontrolu iz
stava 2. ovog €lana.

U sluéaju da se kontrolom iz stava 4. ovog é&lana utvrdi neispr_’avnost racuna, isti se osporava, uz
salinjavanje sluzbene beleske u kojoj se navode razlo?_l tog osporavanja, koju potpisuje
rukovodilac sektora u Cijem je delokrugu pracenje izvr$enja ugovora o jav

noj nabavci. Ta se
beleska dostavlja rukovodiocu sektora u Cijem su delokrugu poslovi kontrole i obrade rauna radi

reklamacije izdavaocu raéuna.

Nakon izvr§ene kontrole i kompletiranja prate¢e dokumentacije za plaéanje, sektor u gijem su
delokrugu poslovi kontrole i obrade ra¢una obraduje i dostavlja radun na plaéanje sektoru u Cijem
su delokrugu poslovi raéunovodstva i finansija.

Pravila postupka realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja
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U slutaju kada utvrdi razloge za reali

sektor u &ijem je delokrugu Praéenie izvrsan ‘ }ava finansijskog obezbedenja
obavestava lice imenovano za spro{/oden?enja ugovora o javno ;
obrazlozenja i dokaza,

Lice imenovano za sprovodenje Postupka javne nabavke

roverava ispuni IR, u saradnji sa pravnom sluzbom

5koliko < zap;?]izngzt u§|ova Za realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja i,

i finansija, koja v?éi ]rzr:liusbyl' obavestava sektor u &jem su delokrugu poslovi ratunovodstva
. qu ot Zaclju ugov i 3 :

vazedim propisima. Ju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja u skladu sa

Sektor u &ijem su delokrugu poslovi ratunovodstva i finansija:

- 0dmah nakon realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja o tome obavedtava
lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke

- vodi evidenciju realizovanih ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja, o éemu sacinjava
godisnji izvestaj koji dostavlja direktoru narugioca.

Pravila stavljanja dobara na raspolaganje korisnicima unutar naruéioca

Clan 52.

Dobra se krajnjim korisnicima stavljaju na raspolaganje na osnovu dokumenta — trebovanje.

Dobra se dodeljuju na koridéenje na osnovu liénog zaduZenja zaposlenog sredstvima koja samo
on koristi.

Dobra koja su dodeljena na kori§éenje sektoru za obavljanje poslova iz njenog delokruga, a nisu

pogodna za li¢no zaduZenje, evidentiraju se po pripadnosti sektoru, na osnovu zaduZenja
rukovodioca organizacione jedinice.

Pravila postupanja u vezi sa izmenom ugovora

Clan 53.

Sektor u &ijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, u slu¢aju potrebe za

izmenom ugovora o javnoj nabavci, o tome obavestava Lice imenovano za sprovodenje postupka
javne nabavke .

Ukoliko druga ugovorna strana zahteva izmenu ugovora o javnoj nabavci, sektor u &ijem je
delokrugu pracenje izvréenja ugovora o javnoj nabavci taj zahtev, zajedno sa svojim misljenjem

o potrebi i opravdanosti zahtevanih izmena, dostavlja licu imenovanom za sprovodenje postupka
javne nabavke.

Ukoliko su ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora o javnoj nabavci, lice

imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke izraduje predlog odluke o izmeni ugovora i
predlog aneksa ugovora, koje dostavlja na potpis oviaséenom licu.
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S iavnih nabavki u roku od ¢
Obavestenje o izmeni ugovora posalje na objavijivanje na Portalu javnif eset
dana od dana izmene ugovora.

- nom roku
Postupanje u sluéaju potrebe za otklanjanjem gresaka u garant

Clan 54.

. : i ' ju potre
Sektor u &ijem je delokrugu praéenje izvréenja ugovora o javnoj ”ab:\‘l’g:'n 3 ;I;ﬁjl . potrebe za
otklanjanjem gres$aka u garantnom roku, o tome obavestava drugu ug

Ukoliko druga ugovorna strana ne otkloni greske u garantnom roku u skladu sa ugovorom, sektor

u Cijlem je delokrugu praéenje izvrsenja ugovora o javnim nabavkama o tome obavestava lice
imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke

Lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke  u saradnji sa pravnom sluzbom

proverava ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenog sredstva finansijskog obezbedenja za
otklanjanje gresaka u garantnom roku

VI NACIN PLANIRANjA | SPROVODENjA NABAVKI NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENjUJE,
KAO | NABAVKI DRUSTVENIH | DRUGIH POSEBNIH USLUGA

Planiranje nabavki na koje se zakon ne primenjuje

Clan 55.

Pored plana javnih nabavki, narugilac posebno planira i nabavke na koje se zakon ne primenjuje
iz ¢lanova 11-21. i 27. Zakona, odnosno prip

rema poseban plan izuzetih nabavki koji sadrzi
podatke o ukupnoj vrednosti nabavki Ppo svakom osnovu za izuzeée, u skladu sa pravilima iz ovog
pravilnika.

Plan nabavki na koje se ne primenjuje zakon ne objavijuje se na internet stranici naruéioca.
Sprovodenje postupka nabavki na koje se zakon ne primenjuje

Clan 56.

Nabavke drustvenih i drugih posebnih usluga i drugih nabavki na koj
sprovode se u skladu sa naéelima Zakona, tako da se obezbed
postojanje sukoba interesa i ugovori cena koja nije veéa od uporedi
nabavke zahtevanog kvaliteta.

€ Se ne primenjuje Zakon
e cilievi Pravilnika, spredi
ve trzisne cene za predmet

Zahtev za pokretanje postupka nabavke podnosi sluzba koja je korisnik nabavke, sektor koji je
planiraoc nabavku.

Po prijemu zahteva za sprovodenje postupka nabavke koja je izuzeta od primene zakona,
zaduzeno lice proverava da li je zahtevana nabavka predvidena planom nabavki na koje se zakon
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ne.pn[nelnme,tkao |'t.o da li su za tu nabavku predvidena sredstva u budzetu Republike Srbije,
teritorijaine autonomije, lokalne samouprave ili u finansijskom planu narucioca.

Ukoliko podneti zahtev sadrZi nedostatke, odn i isti
: 2 , odnosno ne sadri sve potrebne elemente, isti se bez
odlaganja vraca sektoru koji je korisnik nabavke na ispravku i dopunu.

Ukolikp podneti zahtev sadrzi sve neophodne elemente, zahtev sé dostavlja rukovodiocu
naru€ioca, odnosno ovlaséenom licu na potpis.

U cilju obezbedivanja konkurencije, u postupku nabavke koja jé izuzeta od primene Zakona poziv
za dostavijanje ponude upucuje se licima, odnosno privrednim subjektima koja obavljaju delatnost
koja je predmet nabavke i koja su prema raspoloZivim saznanjima sposobna da izvrée nabavku,
elektronski, telefonom ili potom. Nabavka na koju se zakon ne primenjuje ima za cilj da obezbed
Narug&iocu snabdevanje potrebnim predmetom nabavke po optimalnim komercijalnim uslovima u
pogledu kvaliteta, cene, uslova plaéanja, garancije i pouzdanosti.

Lice koje sprovodi postupak je duzno da potencijalnog dobavljaéa upozna sa im‘orma_cija‘rf‘a 9
predmetu nabavke, tehniékim specifikacijama predmeta nabavke, uslovima za uéesée, kriterjumu
za odabir najpovoljnije ponude, naginu i roku za podnosenje ponuda.

Predlog ugovora zaduzeno lice izraduje i dostavlja rukovodiocu narugioca, odnosno oviaséenom

licu na potpis.

Ugovor potpisan od strane rukovodioca narucioca, odnosno ovlascenod lica zaduzeno lice
dostavlja drugoj ugovornoj strani na potpis.

Drugoj ugovornoj strani (izabranom ponudagu) umesto ugovora moze biti dgstayljeqa
narudzbenica, ukoliko su predmet nabavke dobra, radovi ili usluge koje se jednokratno izvrsavaju
i za koje ne postoji potreba za zakljuéenje ugovora.

Podatke o evidentiranim nabavkama na koje se zakon ne primenjuje naru&ioci objavljuju u skladu
sa uputstvom Kancelarije za javne nabavke.

Po prijemu ponude, profakture ili fakture ista se dostavlja defu ratunovodstva na saglasnost
nakon &ega zaduzeno lice za sprovodenje priprema ugovor radi realizacije nabavke.

Lice zaduzeno za poslove javnih nabavki duzno je da ugovore o nabavkama na koje se zakon ne
primenjuje prijavljuje u registar ugovora na Portalu javnih nabavki.

NACGIN PRAGENJA 1ZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI

Clan 57.

Zaduzeno lice evidentira podatke u pisanoj ifili elektronskoj formi i i i koj
_ o vred
su izuzete od primene Zakona, i to: : PGl = AR el

- osnov za izuzece od primene Zakona,

- vrstu predmeta javnih nabavki (dobra, usluge, radovi);
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- ukupan broj zaklju&enih ugovora;

st,
- ukupno ugovorenu vrednost bez poreza na dodatu vredno

- ukupno ugovoren vrednost sa porezom na dodatu viednos: L
Podatke iz stava 2. ovog &lana Lice imenovano za sprovodenje POStUpZ?nJ:;g orethodnu godinu
objavliuje na Portalu javnih nabavki najkasnije do 31. januara tekuce 9o '
AVNIH NABAVKI

VIl OSPOSOBLJAVANIE | USAVRSAVANE ZA OBAVLJANJE POSLOVA J

Clan 58. _ .
Narugilac je duzan da licima koja obavljaju poslove javnih nabavki omoguéi osposzbhivand: :ai
obavljanje poslova javnih nabavki i polaganje ispita za sluzbenika za javne nabavke,
kontinuirano usavr8avanje.

Program osposobljavanja i usavrdavanja zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki
satini¢e sektor u &ijem su delokrugu poslovi ljudskih resursa.

VIl ZAVRSNE ODREDBE

Clan 59.
Ovaj pravilnik stupa na snagu na dan donosenja.

Clan 60.
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje davazi
javne nabavke od aprila 2023. godine.

Pravilnik o blizem uredivanju postupka
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