
HaponHO nO3opMwTe
Narodno pozorište

Népszínház
Narodno kazalište

AenoBoAHn 6poj: 2-62l/BO6
Aarym..H.O4.....6roa.
Cy6oTMua - Subatica - Szabadka - Subotica

HapogHO no3opMuTe Cy6oTMua- Narodno pozorište Subatica- Népszínház Szabadka
Narodno kazalište Subotica

Subotica

PRAVILNIK

O BLIŽEM UREÐIVANjUPOSTUPKA JAVNE NABA VKE, NABAVKINA KOJE SE ZAKON
NE PRIMENjUJE I NABAVKIDRUŠTVENIH I DRUGIH POSEBNIH USLUGA

Avgust 2026. godine



dno

a 3
abad

1aH
BHOJ

CHHI

Na osnovu ?lana 49. stav 2. Zakona o javnim nabavkama (,Službeni glasnik RS"broj:91/19)
direktor HapogHo no3opmuTe Cy6oTMJa- Narodno pozorište Subatica- Népszínház

Szabadka Narodno kazalište Subotica

donosi

PRAVILNIK
O BLIZEM UREDIVANjU POSTUPKA JAVNE NABAVKE, NABAVKINA KOJE SE ZAKON
NE PRIMENjUJE I NABAVKI DRUŠTVENIH IDRUGIH POSEBNIH USLUGA

Sadržaj:
Odeljak

IV

VI

VII

VIII

?lan 1.

?lan 2.

Naziv odeljka

Primena

Osnovne odredbe

Planiranje javnih nabavki

Sprovo?enje postupka javne nabavke

Predmet ure?ivanja

Kontrola javnih nabavki

Na?in pra?enja izvršenja ugovora ojavnoj nabavci

IOSNOVNE ODREDBE

Osposobljavanje i usavršavanje za obavljanje poslova
javnih nabavki

Završne odredbe

Strana

Na?in planiranja i sprovodenja nabavki na koje se zakonVaN
ne primenjuje, kao i nabavkidruštvenih idrugih posebnih 25
usluga

5

10

Sektori Pozorišta koje ?e postupati u skladusa ovim pravilnikom:

19

20

Ovim pravilnikom se, u skladu sa zakonom kojim se ure?uju javne nabavke (dalje: Zakon), bliže
ure?uje na?in planiranja, sprovo?enja postupka javne nabavke i pra?enja izvršenja ugovora o
javnoj nabavci, na?in planiranja isprovodenja nabavki na koje se zakon ne primenjuie. kao i
nabavki društvenih idrugih posebnih usluga unutar Hapo?Hor no30pMTa- Narodnog kazališta
Népszínház Subotica u daljem tekstu (Pozorište ).
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27

Ovaj pravilnik je namenjen svim Sektorima Pozorišta koji su, u skladu sa važedim propisima i

pojedina?nim aktima, uklju?ene u planiranje javnih nabavki, sprovo?enje postupaka iavnih
nabavki i izvršenje ugovora o javnim nabavkama, zatim u planiranje i sprovo?enje nabavkina

koje se zakon ne primenjuje, kao i nabavkidruštvenih idrugih posebnih usluga
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-Opšti sektor

-Umetni?kisektor

-Tehni?ki sektor

Planiranje javnih nabavki obavlja direktor, šef ra?unovodstva lice imenovano za sprovo?enje
postupka javne nabavke.

Sprovo?enje postupaka javnih nabavki obavlja lice imenovano za sprovo?enje postupka javne
nabavke.

Realizaciju ipra?enje izvršenja ugovora o javnim nabavkama obavlja zaduženo lice.

Planiranje i sprovo?enje nabavkina koje se zakon ne primenjuje, kao i nabavkidruštvenih idrugih
posebnih usluga obavlja zaduženo lice za sprovo?enje javne nabavke.

Rukovodiocisektora dužni su svoje zaposlene upoznaju sa obavezama ipravilima postupanja
koja su propisana Pravilnikom.

Pojmovi

?lan 3.

Javnom nabavkom smatra se:

1) nabavka na osnovu ugovora o javnojnabavci dobara, usluga ili radova koje nabavlja
jedan ili više javnih naru?laca od privrednih subjekata koje su ti naru?ioci odabrali,bez obzira na
toda lisu dobra, usluge ili radovi namenjeni za javne svrhe;

2) nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci dobara, usluga ili radova koje nabavlja
jedan ili više sektorskih naru?ilaca od privrednih subjekata koje su ti naru?ioci odabrali, pod
uslovom da sudobra, usluge ili radovi namenjeniobavljanju neke od sektorskih delatnosti.

Naru?ilac je zajedni?ki pojam za javnog naru?ioca isektorskog naru?ioca.

Ugovoro javnoj nabavci je teretni ugovor zaklju?en u pisanoj formi izme?u jednog ili više
ponu?a?a ijednog iliviše naru?ilaca, koji za predmet ima nabavku dobara, pružanje usluga ili
izvo?enje radova.

Ugovor ojavnoj nabavci dobara je ugovor o javnoj nabavci kojiza predmet ima kupovinudobara,
zakup dobara, lizing dobara (sa pravom kupovine ili bez tog prava) ili kupovinu na rate, koji može
da obuhvati po potrebi i instaliranje iugradnju, kao prate?e poslove neophodne za izvršenje
ugovora.

Ugovor ojavnoj nabavci radova predstavlja ugovor o javnoj nabavci koji za predmet ima:

(1) izvo?enje radova ili projektovanje i izvo?enje radova u vezi sa jednom ili više delatnosti iz
priloga 1. Zakona;

(2) izvo?enje radova iliprojektovanje i izvo?enje radova na izgradnji objekta,

(3) realizaciju izgradnje objekta u skladu sa zahtevima odre?enim od strane naru?ioca koji vrši
odlu?uju?iuticaj na vrstu iliprojektovanje izgradnje objekta.

Ugovor o javnoj nabavci usluga je ugovor o javnoj nabavci koji za predmet ima pružanje usluga,
osim onih koje su u vezisa ta?kom 4) pomenutog ?lana.
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Privredni subjekt je svako lice ili grupa lica koja na tržištu nudi dobra, usluge ili radove.

Ponu?a? je privredni subjekt kojije podneo ponudu.
Nabavka koja je izuzeta od primene Zakona jeste nabavka dobara, usluga ili radova nakoju

ne primenjuju odredbe Zakona.
Društvene i druge pOsebne usluge su usluge navedene u prilogu 7. Zakona.

Plan javnih nabavki je godišnji plan javnih nabavki naru?ioca koje ?e naru?ilac sprovoditi utoku

kalendarske godine,u koji se unose podaci iz ?lana 88. Zakona.
Ugovor o javnoj nabavcizaklju?uje se nakon sprovedenog otvorenog irestriktivnog postupka
može da se zaklju?i i nakon sprovedenog konkurentnog postupka sa pregovaranjem
konkurentnog dijaloga, partnerstva za inovacije ipregov. postupka bez objavljivanja javnon
poziva, ako su za to ispunjeni Zakonom propisani uslovi.
Ugovor o javnoj nabavci zaklju?uje se nakon sprovedenog otvorenog restriktivnog postupka.
pregov. postupka sa objavljivanjem javnog pozivaikonkurentnog dijaloga, amo?e da se zaklju?i
Inakon sprovedenog postupka partnerstva za inovacije i pregov. postupka bez objavljivanja

javnog poziva,ako su za to ispunjeni Zakonski uslovi.

Ciljevi Pravilnika

?lan 4.

Cilj Pravilnika je da se javne iidruge nabavke sprovode u skladusa propisima, da se obezbede
postupanje na ekonomi?aniefikasan na?in, konkurencija, jednak položaj svih privrednih
subjekata, bez diskriminacije, kao ipostupanje na transparentan iproporcionalan na?in uskladu
saobjektivnim potrebama Pozorišta.

1)

Opšti ciljeviPravilnika su:

celishodnost i opravdanost javne nabavke pribavljanje dobara, usluga ili radova
odgovaraju?eg kvaliteta ipotrebnih koli?ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba naru?ioca na
efikasan, ekonomi?an efektivan na?in;

2) ekonomi?no i efikasno trošenje javnih sredstava - princip ,?vrednost za novac", odnosno
pribavljanje dobara, usluga ili radova odgovaraju?eg kvaliteta po najpovoljnijoj ceni;

3) efektivnost (uspešnost) - stepen do kog su postignuti postavljeni ciljevi, kao iodnos ?zme?u
planiranih iostvarenih efekata odre?ene javne nabavke;
4) transparentno trošenje javnih sredstava;

5) obezbe?ivanje konkurencije i jednak položaj privrednih subjekata u postupku javne nabavke;
6) zaštita životne sredine i obezbe?ivanje energetske efikasnosti;

7) blagovremeno i efikasno sprovo?enje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja procesa rada naru?ioca i blagovremenog zadovoljavanja potreba ostalih korisnika;
8) sprovo?enje postupka javne nabavke na na?in kojije srazmeran predmetu javne nabavke iciljevima koje treba da postigne;

9) definisanje opštih mera za spre?avanje korupcije u javnim nabavkama.

IIPLANIRANjE JAVNIH NABAVKI

Na?in planiranja nabavki
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?lan 5.

Pravilnikom se ure?uju postupak planiranja nabavki, rokovi izrade i donošenja plana javnih
nabavki iizmena plana javnih nabavki, ovlaš?enja i odgovornost sektora, odnosno lica koja
u?estvujuuplaniranju, kao idruga pitanja od zna?aja za postupak planiranja nabavki.

?lan 6.

Plan javnih nabavki donosi se na godišnjem nivou isadrži obavezne elemente odre?ene
Zakonom.

Plan javnih nabavki i svenjegove kasnije izmene ilidopune Služba nabavke objavljuje na Portalu
javnih nabavki ina svojoj internet stranici u roku od deset dana od dana donošenja.

Kriterijumi za planiranje nabavki

?lan 7.

Kriterijumi kojise primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1) da li je predmet nabavke u funkciji obavljanja delatnosti iu skladu sa planiranim ciljevima koji
su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godišnji programi poslovanja.,
usvojene strategije i akcioni planovi isl.);

2) da li tehni?ke specifikacije i koli?ine odre?enog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama naru?ioca;

3) da li je procenjena vrednost nabavke odgovaraju?a, s obzirom na ciljeve nabavke, imaju?i u

vidu tehni?ke specifikacije, neophodne koli?ine istanje na tržištu (cena i ostali uslovinabavke);
4) da linabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih troškova, kolika je visina i kakva je priroda
tih troškova i da li je kao takva isplativa;

5) da li postoje druga mogu?a rešenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostacitih rešenja u odnosu na postoje?e;

6) stanje na zalihama, odnosno pra?enje ianaliza pokazatelja u vezi sa potrošnjom dobara
(dnevno, mese?no, kvartalno, godišnje is.);

7) prikupljanje i analiza postoje?ih informacija i baza podataka o dobavlja?ima izaklju?enim
ugovorima;

8) pra?enje ipore?enje troškova održavanjaikoriš?enja postoje?e opreme uodnosu na troškove
nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje?e opreme isl.;

9) troškovi životnog ciklusa predmeta javne nabavke (trošak nabavke, troškovi upotrebe i

održavanja, kao itroškovi odlaganja nakon upotrebe);

10) rizici i troškovi u slu?aju nesprovo?enja postupka nabavke, kao i troškovi alternativnih
rešenja,

11) obezbe?ivanje uslova da predmet nabavke ne zaga?uje životnu sredinu, odnosno
obezbe?ivanje optimalnog smanjenja potrošnje energje, tj. postizanja energetske efikasnosti;

12) da li se nabavka sprovodi na na?in srazmeran predmetu javne nabavke iciljevima koje treba
da postigne.

Na?in iskazivanja potreba I utvr?ivanje stvarnih potreba predmeta nabavke



?lan 8.

Sektor koji)je zadužen za koordinaciju postupka planiranja(dalje: nosilac planiranja) prepotA

postupka prijavljivanja potreba za predmetima nabavki, dostavlja ostalim u?esnicimainstrukcip
upisanoj formi ) za planiranje.

tokom sprovo?enja postupka i izvršenja ugovora o javnoj nabavci) predvi?ena je ?šlanom 41.

Obaveza da se u pisanoj formi evidentiraju i dokumentuju sve radnje tokom planiranja(kaoi

Zakona.

?lan 9.

Postupak planiranja sektor po?inje utvr?ivanjem stvarnih potreba za predmetima nabavki, koje Su

neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz delokruga, a u skladu su sa postavljenim ciljevima.

Stvarne potrebe za dobrima, uslugama i radovima koje treba nabaviti sektori odre?uju u skladu
sa kriterijumima za planiranje nabavki.

?lan 10.

Proveru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijumima za planiranje nabavki obavlja nosilac
planiranja.

Nakon izvršene provere nosilac planiranja obaveštava sektore o svim uo?enim neslaganjima
potreba sa kriterijumima za planiranje nabavki.

Nakon prijema obaveštenja iz stava 2. ovog ?lana, sektori vrše neophodne ispravke iutvr?uju
stvarnu potrebu za svaku pojedina?nu nabavku, o ?emu obaveštavaju nosioca planiranja.

Pravila i na?in odre?ivanja predmeta nabavke Itehni?ka specifikacija nabavke

?lan 11.

Predmet nabavke su dobra, usluge ili radovi koji su odre?eni u skladu
odgovaraju?om ORN/CPV oznakom.

Tehni?kim specifikacijama odre?uje se predmet nabavke uskladu sa Zakonom iikriterijumima za
planiranje nabavki, tako da se predmet nabavke opiše na jednostavan, jasan, objektivan,razumljivilogi?nostruktuiran na?in.

Pravila i na?in odre?ivanja procenjene vrednosti javne nabavke

sa Zakonom i

?lan 12.

Procenjena vrednost predmeta javne nabavke mora da bude objektivna, zasnovana na
sprovedenom ispitivanju i istraživanju tržišta predmeta javne nabavke, koje uklju?uje proveru
cene, kvaliteta, perioda garancije,održavanja isl., i morada bude validna u vreme pokretanjapostupka.

Procenjer

vrednos
ugovo
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Proceniena vrednost predmeta javne nabavke iskazuje se udinarima, bez poreza na dodatu
vrednost, a obuhvata procenu ukupnih placanja koje ?e izvršiti naru?ilac, uklju?ujui sve opcije
ugovora i mogu?e produženje ugovora, ukoliko je predvi?eno u konkursnojdokumentaciji.

Na?in ispitivanja i istraživanja tržišta predmeta nabavke

?lan 13.

Pre sprovo?enja postupka javne nabavke naru?ilac može da sprovede istraživanje tržišta radi
pripreme postupka javne nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim planovima i
zahtevima u vezisa nabavkom.

Uslu?aju jednostavnih predmeta nabavki dostupnih širokom tržištu, istraživanje tržišta može da
se sprovodi pozivanjem potencijalnih dobavlja?a, pretraživanjem specijalizovanih oglasa ili
internet stranica i sli?no.

Naru?ilac može da traži ili da uzme u obzir savet nezavisnih stru?njaka, nadležnih organa i
privrednih subjekata u vezisa pripremom isprovo?enjem postupka javne nabavke, pod uslovom
da se time ne narušavaju na?ela obezbe?enja konkurencije izabrane diskriminacije, jednakosti
privrednih subjekata itransparentnosti.

Odre?ivanje odgovaraju?e vrste postupka javne nabavke

?lan 14.

Nosilac planiranja odre?uje vrstu postupka javne nabavke, vode?i ra?una o tome da predmet
javne nabavke predstavlja tehni?ku,tehnološku, funkcionalnu idrugu objektivno odredivu celinu.

Odre?ivanje procenjene vrednostipredmeta javne nabavke ne može da se vrši na na?in koji ima
za cilj izbegavanje primene navedenog zakona, niti utom cilju može da se vrši podela predmeta
javne nabavke na više nabavki.

Na?in odre?ivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zaklju?uje

?lan 15.

Sektori odre?uju period na koji se ugovor o javnoj nabavci zaklju?uje u skladu sa važe?im
propisima irealnim potrebama naru?ioca.

Odre?ivanje vremena pokretanja postupka javne nabavke

?lan 16.

Vreme pokretanja postupaka javnih nabavki odre?uje nosilac planiranja uskladu sa potrebama
sektora Pozorišta, uzimaju?i u obzir vrstu postupka javne nabavke koji?e se sprovoditi, zakonom
propisane rokove za pripremu idostavjanje ponuda irokove za zahtev za zaštitu prava.

lspitivanje opravdanosti rezervisane javne nabavke

?lan 17.

Sektori, kao rezultat istraživanja tržišta svakog predmeta nabavke, odre?uju da li je opravdano
sprovestirezervisanu javnu nabavku.
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Ispitivanje opravdanosti zajedni?kog sprovo?enja javne nabavke

?lan 18.

Nosilac planiranja odre?uje da li je opravdano zajedni?ko sprovo?enje javne nabavke. imaju?i u
Vidu rezultate istraživanja tržišta svakog predmeta nabavke i potrebe naru?ioca.

Izrada idonošenje plana javnih nabavki

?lan 19.

Obaveze i odgovornostiu?esnika uplaniranju definisane su tako što u predvi?enom roku:

-sektori utvr?uju iiskazuju potrebe za predmetima nabavki(sektori moraju da dostave opise
predmeta nabavki, koli?ine iprocenu vrednosti nabavke, kao iobrazloženja koja su od zna?aja
za ocenu opravdanosti, procenu prioriteta nabavke), a zatim dostavljaju nosiocu planiranja
dokument sa iskazanim potrebama;

- nosilac planiranja proverava iskazane potrebe (vrši formalnu, ra?unsku i logi?ku kontrolu
predloženih predmeta, koli?ina, procenjene vrednosti i prioriteta nabavki, kao iostalih podataka,
a zatim predlaže njihove ispravke) io tome obaveštava sektore;

- sektorivrše neophodne ispravke iutvr?uju stvarne potrebe za predmetima nabavki, a potom o
tome dostavljaju dokument nosiocu planiranja,

- nosilac planiranja objedinjuje potrebe na nivou celog naru?ioca idostavlja dokument sektoruu

?ijem su delokrugu poslovi ra?unovodstva i finansija radi usaglašavanja sa budžetom AP
Vojvodina,gradom Subotica i finansijskimplanom naru?ioca;

- sektor u ?ijem su delokrugu poslovi ra?unovodstva ifinansija razmatra usaglašenost nacrta
plana javnih nabavki sa raspoloživim sredstvima iz nacrta finansijskog plana a nakon toga
obaveštava nosioca planiranja o potrebiuskla?ivanja.

?lan 20.

Naru?ilac donosi plan javnih nabavki posle usvajanja finansijskog plana ili budžeta AP Vojvodina,i gradaSubotica.

?lan 21.

Plan javnih nabavki nosilac planiranja dostavlja sektorima odmah nakon donošenja.

Plan javnih nabavki nosilac planiranja u roku od deset dana od dana donošenja objavljuje na
Portalu javnih nabavki ina internet stranici naru?ioca.

?lan 22.

Plan javnih nabavki može da se izmeni uvek kada postojipotreba, a obavezno kada je potrebno
pove?atiprocenjenu vrednost javne nabavke za više od 10%, kada je potrebno izmeniti predmetjavne nabavke ili planirati novu javnu nabavku.

Izmene i dopune plana javnih nabavki donose se u postupku koji je propisan za donošenje plana
javnih nabavki, kada su ispunjeni uslovi propisani Zakonom.

8
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lzmene i dopune plana javnih nabavkinosilac planiranja u roku od deset dana od dana donošenja
objavljuje na Portalu javnih nabavki i na internet stranici naru?ioca

Komunikacija u poslovima javnih nabavki

?lan 23.

Komunikacija upostupku javne nabavke izme?u naru?ioca iprivrednih subjekata vrši se u skladu
sa propisima,putem Portala javnih nabavki, odnosno putem pošte, kurirske službe i elektronskim
putem -slanjem elektronske pošte.

Komunikacija izuzetno može da se vrši usmenim putem, u skladu sa propisima, ako se ta
komunikacija ne odnosina bitne elemente postupka javne nabavke iako Zakonom nije druga?ije
propisano, pod uslovom da je njena sadržina u zadovoljavaju?oj meri dokumentovana
sa?injavanjem beleškiod strane lica koje je vršilo komunikaciju usmenim putem.
Ako je to naro?ito potrebno, naru?ilac može da zahteva koriš?enje alata i ure?aja koji nisu široko
dostupni, pod uslovom da ponudialternativno sredstvo pristupa.

Komunikacija u postupku javne nabavke unutar naru?ioca vršise pisanim ili el.putem.

IllSPROVODENjE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke

?lan 24.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi sektor koji je korisnik nabavke, odnosno

sektor koji je planirao nabavku(dalje: podnosilac zahteva), ukoliko je javna nabavka predvi?ena

planom javnih nabavkinaru?ioca za teku?u godinu,pod uslovom dadobije potvrdu da susredstva

za javnu nabavku predvi?ena u budžetu AP Vojvodina, grada Subotica iu finansijskom planu
naru?ioca.

Zahtev iz stava 1. ovog ?lana podnosi se sektoru u ?ijem je delokrugu sprovo?enje postupaka
javnih nabavki.

Podnosilac zahteva dužan je da odredi predmet javne nabavke, procenjenu vrednost, tehni?ke
specifikacije, kvalitet, koli?inu i opis dobara, radova ili usluga, na?in sprovo?enja kontrole i

obezbe?ivanja garancije kvaliteta, tehni?ke propise istandarde koji se primenjuju, rok izvršenja,
mesto izvršenja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge is., kao iodržavanje i garantni

rok, tako da ne koristi diskriminatorske uslove itehni?ke specifikacije.

Podnosilac zahteva odgovoran je za izra?enu tehni?ku specifikaciju i kriterijume za izbor
privrednog subjektaldodelu ugovora kojisu predloženi uzahtevu.

?lan 25.

Podnosilac zahteva, uz zahtev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavlja iobrazloženje

za pokretanje pregovara?kog postupka bez objavljivanja javnog poziva, kao isvu prate?u
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dokumentaciju, ukoliko smatra da su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za pokretanieetevrs
postupka.

Lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke objavljuje obaveštenje o sprovo?enju

pregovara?kog postupka bez objavljvanja javnog poziva koje sadrži obrazloženje osnovan

primene tog postupka,a istovremeno sa objavljivanjem obaveštenja Kancelariji za javne nabavke

dostavlja obrazloženje isvu dokumentaciju u vezi sa razlozima koji opravdavaju sprovo?enie
pomenute vrste postupka, o ?emu obaveštava podnosioca zahteva.

Nakon objavljivanja obaveštenja iz stava 1. navedenog ?lana, lice imenovan0 za sprovo?enje
postupka javne nabavke u pisanoj formi upu?uje poziv na pregovaranje jednom ili, ako je mogu?e,
ve?em broju privrednih subjekata.

?lan 26.

Po prijemu zahteva za pokretanje postupka javne nabavke lice imenovano za sprovo?enje
postupka javne nabavke dužno je da proveri da li isti sadrži sve utvr?ene elemente, a naro?ito da
li je javna nabavka predvidena planom javnih nabavki za teku?u godinu.

Ukoliko podneti zahtev sadrži nedostatke, odnosno ne sadržisve potrebne elemente, isti se bez
odlaganja vra?a podnosiocu zahteva na ispravku idopunu, koja mora bitiu?injena unajkra?emmogu?em roku.

Ukoliko podneti zahtev sadrži sve neophodne elemente, zahtev se dostavlja na odobrenje
direktoru kojipokre?e postupak javne nabavke odlukom o sprovo?ernju postupka.

Direktor može pokrenuti postupak javne nabavke odlukom o sprovo?enju javne nabavke bez
prijema irazmatranjazahteva sektora ukoliko proceni da za konkretan predmet nabavke takavzahtev nije potreban.

Na?in postupanja po odobrenom zahtevu za pokretanje postupka javne nabavke
?lan 27.

Na osnovu odobrenog zahteva lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke bez
odlaganja sa?injava predlog odluke o sprovo?enju postupka javne nabavke, koja sadržisvepotrebne elemente propisane Zakonom.

Na odluku iz stava 1. ovog ?lana parafiranjem se saglašava šef ra?unovodstva.
zajedno sa zahtevom za pokretanje postupka javne nabavke idokumentacijom, dostavlja direktoru na potpis.

ostalom

?lan 28.

Odluka se,
prate?om

Na?in imenovanja ?lanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica koja sprovodepostupak javne nabavke

Komi

U



Komisija mora da ima neparan broj ?lanova, anajmanje tri ?lana.

U komisijiza javnu nabavku jedan ?lan mora da bude

iedan ?lan službenik za javne nabavke sa ste?enim visokim obrazovanjem na osnovnim
akademskim studijama u obimuod najmanje 240ESPB bodova ili master akademskim studijama,
specijalisti?kim akademskim studijama, specijalisti?kim strukovnim studijama, odnosno na
Osnovnim studijama u trajanju od najmanje ?etiri godine ilispecijalisti?kim studijama na fakultetu
ili lice koie je steklo sertifikat za službenika za javne nabavke do dana stupanja na snagu ovog

zakona.
Za šlana komisije imenuje se lice koje ima odgovaraju?a stru?na znanja iz oblastikoja je predmet
javne nabavke, kada je to potrebno.

?lanovi komisije za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak umesto komisije, mogu
da budu lica koja nisu zaposlena kod naru?ioca, ako naru?ilac nema zaposlena lica koja imaju

odgovaraju?a stru?na znanja

Nakon donošenja odluke ?lanovi komisije potpisuju izjavu kojom potvrduju da u predmetnoj javnoj
nabavci nisu usukobu interesa.

Ukoliko procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 3.000.000 dinara, naru?ilac nije
dužan da imenuje komisiju za javnu nabavku, pri ?emupostupak javne nabavke sprovodi lice koje
naru?ilac imenuje.

Komisja se stara o zakonitosti sprovo?enja postupka..

Na?in pružanja stru?ne pomo?i komisiji, odn. Licima koja sprovode postupke javne
nabavke

?lan 29.

Svi sektoridužni su da u okviru svoje nadležnosti pruže stru?nu pomo? komisiji.

Uslu?aju potrebe za stru?nom pomo?i, komisija se pisanim putem obra?anadležnom sektoru.

Sektor od koje je zatražena stru?na pomo? dužna je da pisanim putem odgovori na zahtev
komisije, uroku kojiodre?uje komisija, u skladusa propisanim rokovima za postupanje.

Ukoliko sektor ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija obaveštava direktora koji ?e
preduzeti sve potrebne mere predvi?ene pozitivnim propisima za nepoštovanje radnih obaveza.

Na?in postupanja u toku izrade konkursne dokumentacije

?lan 30.

Komisija za javnu nabavku priprema konkursnu dokumentaciju na na?in utvr?en Zakonom i
podzakonskim aktima kojiure?uju oblast javnih nabavki, talko da ponu?a?i na osnovuiste mogu
da pripreme i podnesu prihvatljivu iodgovaraju?u ponudu.
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Konkursna dokumentacija mora da sadrži elemente propisane podzakonskim pravilnikom kojp

su ure?eni obavezni elementi konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki.

Konkursna dokumentacija mora da bude potpisana od strane komisije najkasnije do d
objavljivanja.

Komisija je dužna da, u skladusa Zakonom, podzakonskim aktima iodlukom o sprovodeni.
postupka javne nabavke, sprovede sve radnje potrebne za realizaciju javne nabavke.

Objavljivanje u postupku javne nabavke

?lan 31.

Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci, konkursne dokumentacije i drugih akata u postupku javne
nabavke vrši lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke za potrebe komisije za
javnu nabavku,u skladu sa Zakonom.

Oglasise objavljuju preko Portala javnih nabavki na standardnim obrascima ?iju sadržinu utvr?ujeKancelarija za javne nabavke.

Sadržina oglasa o javnoj nabavcinavedena je u prilogu 4. Zakona.

Pri opisupredmeta nabavke naru?ilac je dužan da u oglasima o javnim nabavkama koristi Oznakeiz Opšteg re?nika nabavke.

Uslu?aju da konkursna dokumentacija ne može da se objavi putem elektronskih sredstava na
Portalu javnih nabavki, naru?ioci su dužni da u javnom pozivu ili u pozivu za podnošenje prijava
ili pozivu za podnošenje ponuda ili pregovaranje u sistemu kvalifikacije navedu da ?e konkursnadokumentacija biti poslata sredstvima koja nisu elektronska.

Objavljivanje oglasa na Portalu službenih glasila Republike Srbije ibaza propisa ure?eno jeodredbom ?lana 105. stav 8. Zakona.

lzmene, dopune i dodatna pojašnjenja dokumentacije o nabavci
?lan 32.

Izmene, dopune idodatna pojašnjenja dokumentacije o nabavci sa?injava komisija za javnunabavku.

Prijem iotvaranje ponuda

?lan 33.

Ponuda se podnosi elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki,u skladu sa propisima.

Ukoliko se delovi ponude ne mogu podneti elektronskim putem, sektor u ?ijem su delokrugu
poslovipisarnice dužna je da prilikom prijema na koverti/kutiji obeleži vreme prijema, a ako su

delovi ponude dostavljeni neposredno, dostavlja?u se predaje potvrda prijema.
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Zabranjeno je davanje infornmacija o primljenim ponudama do otvaranja ponuda, pri ?emu su sva
lica u obavezida ?uvaju ponude takoda ne do?u u posed neovlaš?enih lica.

Na postupak otvaranja ponuda, sadržinu zapisnika o otvaranju ponuda i druga pitanja od zna?aja
za postupak otvaranja ponuda primenjuju se odredbe Zakona i podzakonskog akta kojim se
ure?uje otvaranje ponuda.

Na?in postupanja u fazistru?ne ocene ponuda

?lan 34.

Komisija za javnu nabavku dužna je da, nakon otvaranja ponuda odnosno prijava, pristupi
pregledu, stru?noj oceni i rangiranju ponuda odnosno prijava na osnovu uslova i zahteva iz
dokumentacije o nabavci, kao i da nakon toga sa?ini izveštaj o postupku javne nabavke.

Izveštaj iz stava 1. ovog ?lana naro?ito mora da sadrži slede?e podatke:

1) predmet javne nabavke, procenjenu vrednost javne nabavke ukupno i posebno za svaku
partiju;

2) vrednost ugovora, okvirnog sporazuma ili sistemadinami?ne nabavke;

3) osnovne podatke o ponu?a?ima odnosno kandidatima;

4) naziv izabranog ponu?a?a odnosno kandidata, razloge zbog kojih je njegova ponuda izabrana,
odnosno prijava prihva?ena, deo ugovora iliokvirnog sporazuma koji ?e izvršavati podizvo?a? i

nazive podizvo?a?a ako postoje;

5) rezultate ocene ponuda i ispunjenostikriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta i, ako
je primenjivo, kriterijume ili pravila za smanjenje broja kandidata, ponuda i rešenja, i to:

(1) nazive izabranih kandidata ii ponu?a?a i razloge za njihov izbor,

(2) nazive odbijenihisklju?enih kandidata ili ponu?a?a, razloge za odbijanje njihovih
prijava ili ponuda i ponu?enucenu tih ponuda;

6) razloge za odbijanje ponuda za koje se ustanovida su neuobi?ajeno niske;veovog

7) na?in rangiranja ponuda,

8) okolnosti koje opravdavaju primenu pregovara?kog postupka bez objavljivanja javnog poziva;

9) okolnostikoje opravdavajuprimenu konkurentnog postupka sa pregovaranjem ikonkurentnog
dijaloga koji sprovodi javni naru?ilac;

10) razloge zbog kojih je naru?ilac odlu?io da obustavipostupak javne nabavke;

11) razloge iz ?lana 45. st. 3. i 5. Zakona, zbog kojih nisu koriš?ena elektronska sredstva za
podnošenje ponuda,

12) sukob interesa koji je utvr?en imere koje su povodom toga preduzete, kada je to primenjivo;

13) obrazloženje razloga zbog kojih predmet javne nabavke nije podeljenupartije u skladu sa
?lanom 36. stav 2. Zakona.

Donošenje odluke u postupku
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?lan 35.

U skladu sa lzveštajem o postupkujavne nabavke, komisija za javnu nabavku priprema predlog

odluke o dodeli ugovora, predlog odluke o zaklju?enju okvirnog sporazuma, predlog odluke

obustavipostupka javne nabavke, predlog odluke o isklju?enju kandidata, kao obaveštenie

priznavanju kvalifikacije, prema odredbama Zakona.

Predlog odluke iz stava 1. ovog dlana dostavlja se direktoru naru?ioca.

Potpisana odluka objavljuje se na Portalu javnih nabavki uroku od tri dana od dana donOšenja.

Na?in postupanja u toku zklju?ivanja ugovora

?lan 36.

Po isteku roka za podnošenje zahteva za zaštitu prava nakon donošenja odluke o dodeli ugovora,
odnosno odluke o zaklju?enju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvi?enom Zakonom
nije podnet zahtev za zaštitu prava ili je zahtev za zaštitu prava odba?en ili odbijen, kao iako je
postupak zaštite prava obustavljen, lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke
sa?injava predlog ugovora.

Predlog ugovora potpisuje direktor naru?ioca.

Nakon potpisivanja ugovora od direktora, lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke
dostavlja primerke ugovora na potpisivanje drugojugovornoj strani liobezbe?uje potpisivanje na
drugiodgovaraju?i na?in, u roku od deset dana od isteka roka za podnošenje zahteva za zaštitu

prava.

Lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke dostavlja ugovor sektoru ?ijem su
delokrugu poslovi ra?unovodstva i finansija.

Ugovor o javnoj nabavci može biti zaklju?en iu elektronskoj formi, u skladu sa zakonom kojim se
ure?uje elektronskidokument izakonom kojim se ure?uje elektronski potpis.

Postupanje u slu?aju podnošenja zahteva za zaštitu prava

?lan 37.

Komisija postupa po prijemuzahteva zazaštitu pravau skladu sa Zakonom.

U slu?ajupotrebe za stru?nom pomo?i, komisija postupa uskladu sa ?lanom 29.Pravilnika.

Obaveze iodgovornosti u postupkujavne nabavke

?lan 38.
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Lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke koordinira rad komisija za javne
nabavke, pruža stru?nu pomo? komisiji u vezi sa sprovo?enjem postupka i obavlja druge
aktivnosti u vezisa sprovo?enjem postupka javne nabavke.

Za sa?injavanje predloga idonošenje akata u p0stupku javne nabavke odgovornisu: direktor
naru?ioca, lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke ikomisija za javnunabavku.
Komisija za javnu nabavku stara se o zakonitosti sprovo?enja postupka.

Akte u postupku javne nabavke sa?injava lice imenovano za sprovo?enje postupka javne
nabavke, a komisija za javnu nabavkusa?injava konkursnu dokumentacijuiizveštaj o postupku
javne nabavke.

Lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke i podnosilac zahteva odre?uju
oblikovanje javne nabavke po partijama.

Dodatne uslove za u?eš?e u postupku javne nabavke odre?uje komisija za javnu nabavku.

Tehni?ke specifikacije predmeta javne nabavke odre?uje podnosilac zahteva iodgovoran je za
iste, a dužan je da potpiše ioveri svaku stranicu tehni?kih specifikacij.

Tehni?ke specifkacije, kao obavezan deo konkursne dokumentacije, podnosilac zahteva
odre?uje na na?in koji ?e omogu?iti zadovoljavanje stvarnih potreba naru?oca i istovremeno

omogu?iti širokom krugu ponuda?a da podnesu odgovaraju?e ponude.

Komisija može da izvrši izmene tehni?kih specifikacija, uz prethodno pribavljenu saglasnost

podnosioca zahteva.

Kriterijume za dodelu ugovora i elemente kriterijuma, kao imetodologiju za dodelu pondera za
svaki element kriterjuma, na?in navo?enja, opisivanja i vrednovanja elemenata kriterijuma u

konkursnojdokumentaciji, utvrduje komisija, uzimaju?iu obzir vrstu, tehni?ku složenost, trajanje,
vrednost javne nabavke isl.

Model ugovora sa?injava komisija, a ukoliko model ugovora koji komisija priprema kao sastavni

deo konkursne dokumentacije zahteva posebna stru?na znanja, komisija može da zahteva

stru?nu pomo?.

Upostupku zaštite prava postupa komisija za nabavku, koja može da zahteva stru?nu pomo?

pravne i ostalih stru?nih službi. Ako je zahtev za zaštitu prava uredan, blagovremen i izjavljen od

strane ovlaš?enog lica, komisija za javnu nabavku dužna je da na osnovu ?injeni?nog stanja, u

ime iza ra?un naru?ioca odlu?ipo podnetom zahtevu, tako što sa primljenim zahtevom za zaštitu
prava preduzima radnje na na?in, u rokovima iu skladu sa postupkom kojije propisan Zakonom.

Za postupanje u rokovima za zaklju?enje ugovora odgovorni su direktor naru?ioca i lice
imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke
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Prikupljanje podataka, sa?injavanje i dostavljanje potrebnih podataka Kancelariji za jav

nabavke i drugim nadležnim organima Vrši lice imenovano za sprovo?enje postupka javne

nabavke.

Na?in obezbe?ivanja konkurencije

?lan 39.

Naru?ilac je dužan da u postupku javne nabavke omogu?i što je mogu?e ve?u konkurenciju, uz

poštovanje na?ela transparentnosti.

U postupku javne nabavke neophodno je odrediti uslove za u?eš?e u postupku, tehni?ke
specifikacije ikriterijume za dodeluugovora na na?in koji obezbe?uje u?eš?e štove?eg broja
ponu?a?a i podnosioca prijava i koji ne stvara diskriminaciju me?u ponu?a?ima.

Naru?ilac ne može da ograni?i konkurenciju sa namerom da odre?ene privredne subjekte
neopravdano dovede u povoljniji linepovoljniji položaj.

Naru?ilac ne može da odre?uje uslove koji bidirektno ili indirektno zna?ili nacionalnu, teritorijalnu
ili li?nu diskriminaciju me?u privrednim subjektima.

U pregovara?kom postupku bez objavljivanja javnog poziva za podnošenje ponuda, nakon
objavljivanja obaveštenja o sprovo?enju pregovara?kog postupka bez objavljivanja javnog
poziva, naru?ilac je dužan da u pisanoj formi uputi poziv na pregovaranje jednom ili, ako je
mogu?e, ve?em broju privrednih subjekata.

Uslu?aju nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, pozivi za dostavljanje ponuda se upu?uju
privrednim subjektima kojisu prema saznanjima naru?ioca, sposobni da izvrše nabavku.

Do saznanja opotencjalnim ponu?a?ima koji mogu da izvrše predmet javne nabavke dolazi se
istraživanjem tržišta na na?in odre?en u delu planiranja nabavki.

Na?in postupanja u ciljuzaštite podataka I odre?ivanje poverljivosti

?lan 40.

Sve podatke koje je privredni subjekt u?inio dostupnim naru?iocu u postupkujavne nabavkeikoje
je u skladu sa zakonom kojim se ureduje zaštita poslovne tajne ili koji predstavijaju tajne podatke
u smislu zakona kojim se ure?uje tajnost podataka kao takve ozna?io, lice imenovano za
sprovo?enje postupka javne nabavke ?lanovi komisije, kao isvi zaposleni koji su imali uvid u

navedene podatke dužni su da ih ?uvaju kao poverljive.

Obaveza ?uvanja poslovne tajne u vezi sa podacima o privrednim subiektima
zainteresovanim za u?eš?e u postupku javne nabavke ipodacima o podnetim prijavama i
ponudama postojido otvaranja prijava, odnosno ponuda.

Poverljivim se ne smatraju izjava i podacio ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog
subjekta, katalozi, ponu?ena cena i elementicene, kao i drugipodaci u vezi sa kriterijumima zà
dodelu ugovora i uslovima za izvršenje ugovora.

Naru?ilac samo uz saglasnost privrednog subjekta kojiu?estvuje u postupku javne nabavke može
da otkrije drugim u?esnicima poverljive podatke koje je taj privredni subjekt dostavio, pri ?emu
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saglasnost može da se da samo za otkrivanje pojedina?no odre?enih podataka i ne može da
bude opšte prirode.

Dokumentacija iz postupka nabavke ?uva lice imenovano za sprovodenje postupka javne
nabavke uz preduzimanja svih mera ucilju zaštite podatakau skladu sa zakonom.

Dokumentacija se ?uva u službi nabavke do izvršenja ugovora, nakon ?ega se dostavlja na

arhiviranje.

Svim licinma koja u?estvuju u sprovo?enju postupka javne nabavke, odnosno u pripremikonkursne
dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih delova, zabranjeno je da tre?im licima
saopštavaju bilo koje nezvani?ne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

?lan 41.

U konkursnojdokumentaciji može da se zahteva zaštita poverljivosti podataka koji se ponu?a?ima
stavljaju na raspolaganje, uklju?uju?i i njihove podizvo?a?e.

Ako besplatan, neograni?en i nesmetan direktan pristup konkursnoj dokumentacijine može da
se obezbedi elektronskim sredstvima, preuzimanje konkursne dokumentacije ili jednog njenog
dela može se uslovitipotpisivanjem izjave ilisporazuma o ?uvanju poverljivih podataka, ukoliko ti

podaci predstavljaju poslovnutajnu u smislu zakona kojim se ure?uje zaštita poslovne tajne ili

tajne podatke usmislu zakona kojim se ure?uje tajnost podataka.

Komisija je dužna da postupa sa poverljivim podacima u skladu sa Zakonom.

Dokumentacija i evidentiranje postupka

?lan 42.

Naru?ilac je dužan da u pisanoj formi evidentira sve radnje iakte tokom planiranja, sprovo?enja
postupka i izvršenja javne nabavke, da ?uva svu dokumentaciju vezanu za javne nabavke u

skladu sa propisima koji ure?uju oblast dokumentarne gra?e iarhiva najmanje pet godina od
zaklju?enja pojedina?nog ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma, odnosno pet godina
od obustave ili poništenja postupka.

Dokumentacija koja se razmenjuje na Portalu javnih nabavki?uva se iarhivira na Portalu javnih
nabavki.

Naru?ilac je dužan da evidentira podatke o vrednosti i vrsti nabavki koje su izuzete od primene
Zakona, kao ida po svakom osnovu izuze?a objavizbirno podatke na Portalu javnih nabavki, u
skladu sa zakonom ipodzakonskim aktima.

Podatke iz stava 3. ovog ?lana priprema zaduženo lice zajedno sa organizacionom jedinicom u

?ijem su delokrugu poslovi ra?unovodstva i finansija.

IV KONTROLA JAVNIH NABAVKI

?lan 43.
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Poslove kontrole javnih nabavki i nabavki na koje se zakon ne primenjuje vrši šeffra?unovodstva,

Zaposleni usektoru zaduženom za kontrolu javnih nabavki u obavljanju svojih poslova postuna

odgovorno, objektivno, stru?no, ipoštuju principe poverljivosti podataka.

Kontrola može da se vrši u tokuinakon planiranja nabavki, sprovo?enja postupkajavne nabavke

i izvršenja ugovora o javnoj nabavci.

Vršenje kontrole ne zadržava postupak plairanja, sprovo?enja ili izvršenja nabavki.

V NA?IN PRA?ENJA IZVRŠENjA UGovORA O JAVNOJ NABAVCI

Pravila za dostavljanje ugovora I potrebne dokumentacije unutar naru?ioca

?lan 44.

Lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke po zaklju?enju ugovorao javnojnabavci
ugovor dostavlja: sektoru u ?jem su delokrugu poslovi ra?unovodstva i finansija.

Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi izvršenja ugovora

?lan 45.

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvršenjem ugovora o javnoj nabavci
odvija se isklju?ivo pisanim putem, odnosno putem pošte, elektronske pošte Iširoko dostupnim
sredstvima elektronske komunikacije. U slu?aju održavanja sastanka sa drugom ugovornom
stranom, sa?injava se beleška o sastanku.

Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvršenjem ugovora o javnoj nabavci
može da sprovodi samo lice koje je ovlaš?eno od strane rukovodioca sektora u ?ijem je delokrugu
raspolaganje dobrima, uslugama ili radovima koji su predmet ugovora o javnoj nabavci, odnosno
u ?ijem je delokrugu njihovo upravljanje (dalje: sektor u ?jem je delokrugu pra?enje izvršenja
ugovora o javnoj nabavci).

Naru?ilac odmah po zaklju?enju ugovora o javnoj nabavciobaveštava drugu ugovornu stranu o
podacima lica koje je ovlaš?eno da vrši komunikaciju u vezi sa pra?enjem izvršenja ugovora.

Odre?ivanje lica za pra?enje izvršenja ugovora o javnim nabavkama

?lan 46.

Rukovodilac sektora u?ijem je delokrugu pra?enje ?zvršenja ugovora o javnoj nabavci pisanim
nalogom imenuje licela kojela ?e vršiti kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova.
odnosno kojela ?e vršiti ostale potrebne radnje u vezi sa pra?enjem izvršenja ugovorao javnoi
nabavci. Ukoliko takvo lice nije imenovano, rukovodilac sektora preuzima obaveze vezane za
pra?enje izvršenja ugovora o javnim nabavkama.

Prijem dobara, usluga i radova može se vršiti i komisijski. Komisiju rešenjem imenuje rukovodilac
iz stava 1. ovog ?lana.
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Kriterijumi, pravila ina?in provere kvantiteta ikvaliteta isporu?enih dobara, pruženih
usluga ili izvedenih radova

?lan 49.

Licela kojela je/su imenovanola da vršile kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova,

proveravalju:

- da likoli?ina isporu?enih dobara, pruženih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom;

- da li vrsta i kvalitet isporu?enih dobara, pruženih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtevanim tehni?kim specifikacijama i

ponudom.

Pravilazapotpisivanje dokumenatao izvršenom prijemu dobara, usluga ili radova

?lan 50.

Licela kojela je/su imenovano/a da vršile kvantitativni ikvalitativni prijem dobara, usluga ili radova,

sa?injavalju:

- zapisnik o kvantitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ?ime se potvr?uje prijem odre?ene
koli?ine itražene vrste dobara, usluga ili radova, kao iprijem neophodne dokumentacije (ugovor,

otpremnica, ulazni ra?unisl.) i

- zapisnik o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ?ime se potvr?uje da isporu?ena
dobra, usluge ili radovi u svemu odgovarajuugovorenim.

Zapisnicise potpisuju od strane zaposlenog/ih iz stava 1. ovog ?lana i ovlaš?enog predstavnika
druge ugovorne strane isa?injavaju se u dva istovetna primerka, od ?ega po jedan primerak
zadržava svaka ugovorna strana.

Pravila postupanja u slu?aju reklamacija u vezi sa izvršenjem ugovora

?lan 51.

Uslu?aju kada lice/a koje/a je/su imenovanola da vršile radnje u vezi sa pra?enjem izvršenja
ugovora o javnim nabavkama utvrdile da koli?ina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom,
onola ne sa?injavalju zapisnik o kvantitativnom prijemu izapisnik o kvalitativnom prijemu, ve?
sa?injavalju ipotpisujelju reklamacionizapisnik, u kome navodile u ?emu isporuka nije uskladu
sa ugoVorenim.

Sektort u ijem je delokrugu pra?enje izvršenja ugovora o javnoj nabavci reklamacioni zapisnik
dostavlja licu imenovanom za sprovo?enje postupka javne nabavke

Lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke dostavlja drugoj ugovornoj strani
reklamacionizapisnik idalje postupa povodom reklamacije u vezi sa izvršenjem ugovora.

istedsedo gotelansn
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Postupanje po reklamaciji ure?uje se ugovorom o javnoj nabavci, zakonom kojim se ure?uju

obligacioni odnosi idrugim propisima koji ure?uju ovu oblast.

Podhosilac zahteva za pokretanje nabavke dužan je da prati izvršenje ugovora ida o eventualnim
problemima u realizaciji, kao io potrebi za raskidom ugovora o javnoj nabavcI, pisanim putem
obavesti lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke koja preduzima odgovaraju?e

aktivnosti.

Pravila prijema I overavanja ra?una I drugih dokumenata za pla?anje

?lan 50.

Ra?uni i druga dokumenta za pla?anje primaju se u skladu sa opštim aktima iistog dana
dostavljaju se sektoru u ?ijem su delokrugu poslovi kontroleiobrade ra?una, osim onih ra?una
koji su naslovjeni na organizacionu jedinicu u ?jem je delokrugu pra?enje izvršenja ugovora o
javnoj nabavci, kada se ti ra?uni primaju na na?in utvr?en u stavu 5. ovog ?ana.

Posle prijema ra?una za isporu?ena dobra,pružene usluge ili izvedene radove, sektor u ?jem su
delokrugu poslovi kontrole i obrade ra?una kontroliše postojanje obaveznih podataka na ra?unu
koji supropisani zakonom, a prilikom uvoza dobara -i kompletnost dokumentacije o izvršenom
Uvozu, kao iugovorene rokove iuslove pla?anja.

Ako ra?un ne sadrži sve podatke propisane zakonom ili ako dokumentacija o izvršenom uvozu
nije kompletna, sektor u ?ijem su delokrugu poslovi kontrole i obrade ra?una vra?a ra?un
izdavaocu ra?una.

Nakon opisane kontrole, ra?un se bez odlaganja dostavlja sektoru u ?ijem je delokrugu pra?enje
izvršenja ugovora o javnoj nabavci, radi kontrole podataka koji se odnose na vrstu, koli?inu,
kvalitet icene dobara, usluga ili radova. Posle kontrole tih podataka na ra?unu se potpisuju
zaposleni koji su, u skladu sa pisanim nalogom, izvršili kvantitativni ikvalitativni prijem dobara,

usluga ili radova, kao irukovodilac sektorau ?ijem je delokrugu pra?enje izvršenja ugovora o

javnoj nabavci, ?ime potvr?ujuta?nost tih podataka. Nakon toga, pomenuti ra?un dostavlja se
sektoruu?ijem su delokrugu poslovikontrole iobrade ra?una.

Kada ra?un prime u sektoru u ?ijem je delokrugu pra?enje izvršenja ugovora o javnoj nabavci,
kontrolaipotpisivanje tog ra?una sprovode se odmah na opisanina?n, a zatim se isti dostavlja
sektoruu?ijem su delokrugu poslovi kontrole iobrade ra?una, koja naknadno vrši kontrolu iz

stava 2. ovog ?lana.

Uslu?aju da se kontrolom iz stava 4. ovog ?lana utvrdi neispravnost ra?una, istise osporava, uz
sa?injavanje službene beleške u kojoj se navode razlozi tog osporavanja, koju potpisuje
rukovodilac sektora u ?ijem je delokrugu pra?enje izvršenja ugovora o javnoj nabavci. Ta se
beleška dostavlja rukovodiocu sektorau ?ijem su delokrugu poslovi kontrole iobrade ra?una radi
reklamacije izdavaocu ra?una.

Nakon izvršene kontroleikompletiranja prate?e dokumentacije za pla?anje, sektor u ?ijem su
delokrugu poslovi kontrole iobrade ra?una obra?uje idostavlja ra?unna pla?anje sektoru u ?ijiem
su delokruguposlovi ra?unovodstva ifinansija.

Pravila postupka realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja
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uslu?aju kada utvrdi razloge za realizacijuugovorenih sredstava finansijskog obezbe?enja,
sektor u ?ijem je delokrugu pra?enje izvršenja ugovora o javnoj nabavci o tome bez odlaganja
0baveštava lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke
obrazloženja i dokaza. uz dostavljanje potrebnih

Lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke

proverava ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja I,
u saradnji sa pravnom službom

ukoliko sSu za to ispunjeni uslovi, obaveštava sektor u ?ijem su delokrugu poslovi ra?unovodstva
ifinansija, koja vrši realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbe?enja u skladu sa

važe?im propisima.

Sektor u?ijem su delokrugu poslovi ra?unovodstva ifinansija:

odmah nakon realizacije ugovorenih sredstava finansjskog obezbe?enja o tome obaveštava
lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke

- Vodievidenciju realizovanih ugovorenih sredstava finansijskog obezbe?enja, o ?emu sa?injava
godišnjiizveštaj koji dostavlja direktoru naru?ioca.

Pravila stavljanja dobara na raspolaganje korisnicima unutar naru?iocaVASAKDA

?lan 52.

Dobra se krajnjim korisnicima stavljaju na raspolaganje na osnovu dokumenta - trebovanje.

Dobra se dodeljuju na koriš?enje na osnovu li?nog zaduženja zaposlenog sredstvima koja samo
on koristi.

Dobra koja su dodeljena na koriš?enje sektoruza obavjanje poslova iz njenog delokruga, anisu
pogodna za li?no zaduženje, evidentiraju se po pripadnosti sektoru, na osnovu zadu?enja

rukovodioca organizacione jedinice.

Pravila postupanja uvezi sa izmenom ugovora

?lan 53.

Sektor u?ijem je delokrugu pra?enje izvršenja ugovora o javnoj nabavci, u slu?aju potrebe za
izmenom ugovora o javnoj nabavci,o tome obaveštava Lice imenovano za sprovo?enje postupka
javne nabavke

Ukoliko druga ugovorna strana zahteva izmenu ugovora o javnoj nabavci, sektoru?ijem je
delokrugu pra?enje izvršenja ugovora o javnoj nabavci tajzahtev, zajedno sa svojim mišljenjem
o potrebi iiopravdanosti zahtevanih izmena,dostavlja licu imenovanom za sprovo?enje postupka
javne nabavke.

Ukoliko su ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora o javnoj nabavci, lice
imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke izra?uje predlog odluke o izmeni ugovorai
predlog aneksa ugovora, koje dostavlja na potpis ovlaš?enom licu.
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Obaveštenje o izmeniugovora pošalie na objavljvanje na Portalu javnih nabavkiu roku od desot

dana od dana izmene ugovora.

Postupanje u slu?aju potrebe za otklanjanjem grešaka u garantnom roku

?lan 54.

Sektor u?ijem je delokrugu pra?enje izvršenja ugovora o javnoj nabavci, u slu?aju potrebe za
otklanjanjem grešaka u garantnom roku, o tome obaveštava drugu ugovornu stranu.

Ukoliko druga ugovorna strana ne otkloni greške u garantnom roku u skladusa ugovorom,sektor
u ?ijem je delokrugu pra?enje izvršenja ugovora o javnim nabavkama o tome obaveštava lice

imenovano zasprovo?enje postupka javne nabavke

Lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke u saradnji sa pravnom službom
proverava ispunjenost uslova za relizaciju ugovorenog sredstva finansijskog obezbe?enja za
otklanjanje grešaka u garantnom roku

VINACIN PLANIRANjA ISPROVOÐENjA NABAVKINA KOJE SE ZAKON NE PRIMENjUJE,
KAO INABAVKIDRUŠTVENIH IDRUGIH POSEBNIH USLUGA

Planiranje nabavkina koje se zakon ne primenjuje

?lan 55.

Pored plana javnih nabavki, naru?ilac posebno planira inabavke na koje se zakon ne primenjuje
iz ?lanova 11-21. i27. Zakona, odnosno priprema poseban plan izuzetih nabavki koji sadrži
podatke o ukupnoj vrednostinabavki po svakom osnovu za izuze?e, u skladu sa pravilima iz ovog
pravilnika.

Plan nabavkina koje se ne primenjuje zakon ne objavljuje se na internet stranici naru?ioca.

Sprovo?enje postupka nabavki na koje se zakon ne primenjuje

?lan 56.

Nabavke društvenih i drugih posebnih usluga i drugih nabavki na koje se ne primenjuje Zakon
Sprovode se u skladu sa na?elima Zakona, tako da se obezbede ciljevi Pravilnika spreši
postojanje sukoba interesa iugovori cena koja nije ve?a od uporedive tržišne cene za predmet
nabavke zahtevanog kvaliteta.

Zahtev za pokretanje postupka nabavke podnosi služba koja je korisnik nabavke. sektor koi ie
planirao nabavku.

Po prijemu zahteva za sprovo?enje postupka nabavke koja je izUzeta od primene zakona
zaduženo lice proverava da li je zahtevana nabavka predvidena planom nabavkina koje se zakon
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ne primenjuje, kao ito da li su za tu nabavku predvidena sredstva u bud?etu Republike Srbje.

teritorijalne autonomije, lokalne samouprave ili u finansijskom planu naru?ioca.

Ukoliko podneti zahtev sadrži nedostatke, odnosno ne sadrži sve potrebne elemente, isti se bez

odlaganja vra?a sektoru koji je korisnik nabavke na ispravku i dopunu.

Ukoliko podneti zahtev sadrži sve neophodne elemente. zahtey se dostavlja rukovodioCu

naru?ioca, odnosno ovlaš?enom licu na potpis.

Ucilju obezbe?ivanja konkurencije, u postupku nabavke koja je izuzeta od primene Zakona poZIV

za dostavljanje ponude upu?uje se licima, odnosno privrednim subjektima koja obavjaju delariost
Koja je predmet nabavke ikoja su prema raspoloživim saznanjima sposobna da izvrse nabavku,
elektronski, telefonom ili poštom. Nabavka na kojuse zakon ne primenjuje ima za cilj da obezDed
NarucloCu snabdevanje potrebnim predmetom nabavke po optimalnim komercijalnim uslovima u

pogledu kvaliteta, cene, uslova pla?anja, garancije ipouzdanosti.

Lice koje sprovodi postupak je dužno da potencijalnog dobavlja?a upozna sa informacijamao
predmetu nabavke, tehni?kim specifikacijama predmeta nabavke,uslovima za u?eš?e, kriterijumu

za odabir najpovoljnije ponude, na?inuiroku za podnošenje ponuda.

Predlog ugovora zaduženo lice izra?uje idostavlja rukovodiocu naru?oca, odnosno ovlaš?enom

licu na potpis.

Ugovor potpisan od strane rukovodioca naru?ioca, odnosno ovlaš?enog lica zaduženo lice

dostavlja drugoj ugovornoj strani na potpis.

Drugoj ugovornoj strani (izabranom ponu?a?u) umesto ugovora može biti dostavljena
narudžbenica,ukoliko su predmet nabavke dobra, radovi ili usluge koje se jednokratno izvršavaju

iza koje ne postojipotreba za zaklju?enje ugovora.

Podatke o evidentiranim nabavkama na koje se zakon ne primenjuje naru?iociobjavljuju u skladu
sa uputstvom Kancelarije za javne nabavke.

Po prijemuponude, profakture ili fakture ista se dostavlja šefu ra?unovodstva na
nakon ?ega zaduženo lice za sprovo?enje priprema ugovor radi realizacije nabavke.

Lice zaduženo za poslove javnih nabavkidužno je da ugovoreo nabavkama na koje se zakon ne

primenjuje prijavljuje u registar ugovora na Portalu javnih nabavki.

NA?IN PRA?ENJA IZVRŠENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI

?lan 57.

saglasnost

Zaduženo lice evidentira podatke u pisanoj i/ili elektronskoj formi o vrednosti ivrsti nabavki koje
su izuzete od primene Zakona, i to:

- Osnov za izuze?e od primene Zakona;

-Vrstu predmeta javnih nabavki(dobra, usluge, radovi);
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- ukupan broj zaklju?enih ugovora;

- Ukupno ugovorenu vrednost sa porezom na dodatu vrednost.
Podatke iz stava 2. ovog ?lana Lice imenovano za sprovo?enje postupka javne nabavke zbirno
objavljuje na Portalu javnih nabavkinajkasnije do 31. januara teku?e godine za prethodnu godinu.

VIl OSPOSOBLjAVANjE IUSAVRŠAVANjE ZA OBAVLjANjE POSLOVA JAVNIH NABAVKI

?lan 58.

-Ukupno ugovorenu vrednost bez poreza na dodatu vrednost;

Naru?ilac je dužan da licima koja obavljaju poslove javnih nabavki omogu?i osposobljavanje za
obavljanje poslova javnih nabavki ipolaganje ispita za službenika za javne nabavke, kao i

kontinuirano usavršavanje.

Program osposobljavanja i usavršavanja zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki

sa?ini?e sektor u ?ijem su delokrugu poslovi ljudskih resursa.

VIll ZAVRŠNE ODREDBE

?lan 59.

Ovaj pravilnik stupa na snagu na dan donošenja.

?lan 60.
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da važiPravilnik o bližerm ure?ivanjupostupka
javne nabavke od aprila 2023. godine.
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